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Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty. Dz. U. z 1996r. Nr 67, poz.329,Nr 106,
p0z.496, z 1997r. Nr 28, poz.153, Nr 141, poz. 943, z 1998r. Nr 117, poz. 759, Nr 162, poz.
1126, z 2000r. Nr 12, poz.136, Nr 19, poz.239, Nr 48, poz. 550, Nr 104, poz. 1104, Nr 120,
poz.1268, Nr 122, poz.1320, z 2001r. Nr 111, poz.1194, Nr 144, poz.1615, z 2002 r. Nr 41,
poz.362, Nr 113, poz. 984, Dz. U. 22017 r. poz. 591 949.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpicczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U.
z 2003 r. Nr 6, poz. 69).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie
szczegdlowych form dziatalnosci wychowaweczej 1 zapobiegawczej wsrod dzieci i miodziezy
zagrozonych uzaleznieniem Na podstawie art. 9 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 1997 r.
o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 198).

Rozpor. ydzenie MEN z dnia 21.02.1994 r. w sprawie rodzajow organizacji i zasad dziatania
publicznych placowek opickuniczo-wychowawczych i resocjalizacyjnych.

Ustawa o postepowaniu w sprawach nieletnich (dz. U. z dnia 12 listopada 1982 r.)

Kodeks Postepowania Cywilnego (dz.U. z dnia 1 grudnia 1964 1.)

Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawic zasad udzielania 1 organizacji
pomocy psychologiczno — pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkolach
i placowkach ( Dz. U. 2003 nr poz. 114).

Rozporzadzenic MEN z dnia 21.02.1994 r. w sprawie rodzajow organizacji i zasad dziatania
publicznych placéwek opiekuficzo-wychowawczych i resocjalizacyjnych.

Rozporzadzeniec Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13 sierpnia 1999r. w sprawie
szczeg owych zasad sprawowania nadzoru pedagogicznego.

Celem wprowadzenia procedur jest zwigkszenie bezpieczenstwa uczniéw w szkole
poprzez usystematyzowanie zasad postgpowania wobec uczniow oraz wdrazanic zasad
post¢gpowania, warunkujacych bezpieczenstwo dziecka.

Procedury dotycza nauczycieli, rodzicéw/prawnych opickunéw, uezniéw, pracownikow
administracyjno - obslugowych.



Nr
procedury

PROCEDURY ZACHOWANIA BEZPIECZENSTWA

Nr str.

PROCEDURY PRZEBYWANIA W BUDYNKU SZKOLY

I 4
II PROCEDURY ROZPOCZYNANIA I ZAKONCZENIA ZAJEC 4
SZKOLNYCH |
i PROCEDURY ORGANIZACH ZAJEC DYDAKTYCZNYCH 5-6
v PROCEDURY WSPOLPRACY Z RODZICAMI 6-9
v PROCEDURY USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI 9
UCZNIOW
VI PROCEDURY ZWOLNIENIA UCZNIOW Z ZAJEC 10
| LEKCYINYCH I POZALEKCYINYCH
vl | PROCEDURY SPRAWOWANIA OPEKI NAD DZIECKIEM 10
W DNI WOLNE OD ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
viil | PROCEDURY KORZYSTANIA ZE STOLOWKI SZKOLNEJ 10 - 11
IX PROCEDURY KORZYSTANIA Z BOISKA SZKOLNEGO 11-12
X PROCEDURA ORGANIZACJI PRZERW 12-13
MIEDZYLEKCYJNYCH I DYZUROW NAUCZYCIELI
XI PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA | 13-16
WYPADKU UCZNIA W SZKOLE
XL PROCEDURY ORGANIZOWANIA IMPREZ 16-18
] UROCZYSTOSCI SZKOLNYCH
X111 18-28

PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI I INNYCH
PRACOWNIKOW SZKOLY W SYTUACJACH ZAGROZENIA
DZIECI ORAZ W TRUDNYCH SYTUACJACH
WYCHOWAWCZYCH
‘e Postepowanie w sytuacjach agresji i przemocy ze strony
ucznidw
e  Procedura postepowania w sytuacji agresywnego
zachowania pracownika szkoly wobec ucznia (wyzwiska,
szarpanie, uderzenia, zniszczenie lub zabranic mienia
ucznia — z wyjatkiem przedmiotow niedozwolonych)
s  Procedura postepowania w przypadku trudnych sytuacj
wychowawczych
e  Procedura postepowania w przypadku zachowania
uniemozliwiajacego prowadzenie lekcji
e Procedura postepowanie w przypadku wagaréw ucznia




*  Procedura postgpowania w przypadku kradziezy

¢ Procedura postqpowanié w farzypadku uzywania przez
ucznia telefonu komdrkowego lub innego urzadzenia
multimedialnego w budynku szkoly

e Procedura postepowania w przypadku zagrozenia
cyberprzemoca w szkole

¢ Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia
palenia tytoniu przez ucznia

e Procedura w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na
terenie szkoty znajduje si¢ uczen bedacy pod wptywem
alkoholu lub narkotykow

e Procedura postepowania w przypadku znalezienia u
ucznia substancji przypominajacej wygladem narkotyk

»  Procedura postgpowania w sytuacji agresywnego

. zachowania pracownika szkoty wobec ucznia (wyzwiska,
szarpanie, uderzenia, zniszczenie lub zabranie mienia
ucznia — z wyjatkiem przedmiotéw niedozwolonych)

e  Procedura postepowanic w sytuacji naruszenia
nietykalnosci osobistej nauczyciela lub innego
pracownika szkoty (obelzywe wyzwiska, grozby,
opluwanie, przyczepianie kartek, rzucanie przedmiotami,
zabieranie przedmiotu nalezacego do nauczyciela lub inne
formy agresji stownej lub fizycznej)

PROCEDURY EWAKUACJ UCZNIOW 1 PRACOWNIKOW Z

XIV 28-31
BUDYNKU SZKOLY
XV | PROCEDURY POSTEPOWANIE NAUCZYCIELA W 32
PRZYPADKU ZNALEZIENIA NA TERENIE SZKOLY BRONI,
MATERIALOW WYBUCHOWYCH I INNYCH
NIEBEZPIECZNYCH SUBSTANCII LUB PRZEDMIOTOW
XVI | PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W 32
PRZYPADKU ATAKU TERRORYSTYCZNEGO -
XVII | PROCEDURY ORGANIZACII 1 PRZEPROWADZANIA 33-43
WYCIECZEK SZKOLNYCH »
44-52

ZALACZNIKI 1,2,3,4,5,6,7.8




I. PRZEBYWANIA W BUDYNKU SZKOLY

1.

1I.

Wejscie do budynku ZSiP nr 1 jest zamknigte od godziny 8.15 do 13.30. Do srodka mozna
wejét jedynie poprzez nacisniecie dzwonka przy drzwiach od strony szatni.

Wejscie i wyjscie uczniéw, nauczycieli i rodzicow kontrolujg wyznaczeni pracownicy
szkoty. '

. Rodzice przyprowadzajacy 1 odbierajacy dzieci ze szkoly maja prawo wstepu wytacznie do

szatni. Wyjatek stanowig rodzice przyprowadzajacy 1 odprowadzajacy dzieci do $wietlicy
szkolnej.

Pracownik szkoty sprawdza tozsamosé osoby wchodzacej 1 pyta o cel wizyty.

W sekretariacie osoba postronna ponownie si¢ przedstawia sie i podaje cel wizyty. Decyzj¢
o dalszym pobycie na terenie szkoly moze podja¢ dyrektor lub jego zastgpca.

ROZPOCZYNANIA 1 ZAKONCZENIA ZAJEC SZKOLNYCH

. Uczniowie uczeszezajacy do $wietlicy pozostaja pod opieka wychowawcow $wietlicy od

godz. 6.45.

Pozostali uczniowie przychodza do szkoly najwyzej 15 minut przed rozpoczgciem zajeé
lekeyjnych.

Od 7.45 do 8.00 dzieci maja prawo zbiera¢ si¢ przed sala lekcyjna pod nadzorem
nauczycieli petnigcych dyzury na pigtrach.

Przed pierwsza godzing lekcyjna, uczniowie klas I sa odbierani z parteru szkoly i cata
klasa, pod opieka nauczyciela, przechodza do sali lekcyjnej. Uczniowie klas II 1 III
oczekujg przed salg zgodnie z planem zajec. -

Podczas pobytu dziecka na terenie placowki (od momentu wejécia do wyjscia) w trakcie
zajeé obowiazkowych, dodatkowych, pozalekcyjnych opiekg nad uczniami majaca na celu
zapewnienie uczniom bezpieczenstwa sprawuje nauczyciel prowadzacy dane zajgcia.

Po zakonczonych zajeciach uczniowie klas 1 sprowadzani sg do szatni przez nauczyciela
majacego z nimi ostatnig lekcjg (wrzesien, pazdziernik).

Rodzice/prawni opiekunowic uczniéw klas I-II nie uczgszezajacych do $wietlicy szkolnej
odbierajg swoje dzieci zaraz po zakonczeniu zajeé szkolnych.

Uczniowie klas III nie uczeszczajacych do $wietlicy szkolnej po zakonczeniu zajed
schodza do szatni i tam sa odbierani przez rodzicéw/opiekundéw prawnych lub
samodzielnie udajg sit do domu (zgodnie z o$wiadczeniem rodzicow — zatacznik nr 1).
Rodzice/prawni opickunowie niemogacy osobiscie odebral dziecka ze szkoty,
zobowigzani sa do przekazania nauczyciclowi informacji w formie pisemnej (w nagtych
przypadkach telefonicznie lub osobiscie) kto w danym dniu odbiera dziecko ze szkoly.
Zglaszaja te sytuacje wychowawcy klasy oraz (jesli dziecko korzysta ze $wietlicy) takze
nauczycielowi $wietlicy. Fakt telefonicznej prosby zwolnienia dziecka do domu nalezy
opisaé w notatce i przechowywac w teczce wychowawcy.



II1. ORGANIZACIJI ZAJEC LEKCYJNYCH I POZALEKCYJNYCH

1. Czas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie
z planem zajgé ucznidow.

2. Dzwonek rozpoczyna 1 koficzy zajgcia lekeyjne. Lekcja kofczy si¢ na wyrazny sygnal
nauczyciela.

3. Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zaj¢é lekeyjnych i pozalekeyjnych. Nie
wolno im samowolnie opuszezaé klasy, budynku szkoty 1 oddala¢ si¢ poza jej teren.

4. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnoscei, zaznacza obecnosei i nieobecnoscl,
na biezaco notuje spoznienia.

5. Uczniowie sa informowani o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawcg
lub innych nauczycieli.

6. Uczniowie majg mozliwoé¢ przechowywania w szkole podrecznikéw, instrumentow
muzycznych i innych pomocy naukowych niezbgdnych im do procesu dydaktycznego
(uczniowie klas TV — VIII w szafkach znajdujacych si¢ na I i II pigtrze, uczniowie klas I —
IIT w salach lekcyjnych).

7. Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawié porzadek w sali;
odpowiadaja za to wszyscy uczniowie, a kontroluja nauczyciele.

8. Kazda klasopracownia ma swdj regulamin, z ktérym jej opiekun zapoznaje swoich
uczniéw na poczatku wrzesnia.

9. Podezas przerw miedzylekeyjnych uczniowie wychodza z sal lekeyjnych na korytarz,
gdzie opieke¢ nad nimi sprawuje nauczyciel dyzurujacy zgodnie z harmonogramem
dyzurow. Nalezy ‘dba¢ o to, aby drzwi do sal lekcyjnych na danym korytarzu byty
otwierane w sposob bezpieczny, a otwarte byly ustawione w takiej pozycji, aby
uniemozliwi¢ wpadniecie na nie przez dziecko. Drzwi gléwne prowadzace do kabin
lazienek powinny by¢ zamknigte.

10. Podczas przerw lekcyjnych uczniowie przebywaja na korytarzach, sale lekcyjne sa
pozamykane. Niedopuszczalne jest przebywanie uczniow w salach bez dozoru
nauczyciela.

11. Wprowadzenie uczniow do sali lekcyjnej nastgpuje przez nauczyciela prowadzacego
zajecta w danej sali. Okna w sali moga by¢ tylko uchylone, nie moga by¢ otwierane na
osciez. '

12. Po zakonczonych zajeciach uczniowie na sygnat nauczyciela opuszczajg salg, nauczyciel
zamyka sale lekcyjna (o ile inna klasa wraz ze swoim nauczycielem nie czeka na
rozpoczecie w niej zajeé).

" 13. Wychowawca klasy na poczatku roku szkolnego zapoznaje uczniéw z zasadami
bezpiecznego poruszania si¢ po budynku szkoly oraz z drogami ewakuacyjnymi.

14, W salach lekcyjnych, w ktorych znajduje si¢ sprzet RTV, komputery zajecia prowadzi sig
ze szczegblnym zachowaniem zasad bezpieczenstwa.

15. Sprzet, o ktorym mowa w poprzednim punkcie, moze obshugiwaé¢ tylko i wylacznie
nauczyciel zgodnie z instrukcjami obstugi w/w sprzetu znajdujacymi si¢ w danej sali.

16. Wszystkie dodatkowe imprezy szkolne wykraczajace poza planowanymi godzinami
dydaktycznymi wymagaja pisemne)j zgody rodzicéw/prawnych opiekundw.



17. Nauczyciel ponosi pelng odpowiedzialnosé za uczniow podczas organizowanych przez
siebje lub wspélnie z uczniami imprez klasowych.

18. W sytuacji, gdy zajecia odbywaja si¢ poza budynkiem szkoly nauczyciel réwniez ponosi
pelng odpowiedzialno$¢ za ucznidw.

19. Podczas wykonywania przez uczniow prac na rzecz szkoty i srodowiska opieke nad nimi
sprat+uje nauczyciel organizujacy prace, ktéry zobowiazany jest takze do dokonania
wezesniejszych planowych czynnosci zabezpieczajacych rejon zajgé oraz do stosowania
odpowiednich $rodkéw ochrony indywidualnej i higieniczne;.

20. Uczniowie klas 1-3 moga korzysta¢ ze $wietlicy szkolnej po uprzednim zgloszeniu
dziecka przez rodzicow i wypelieniu odpowiednich formularzy. Starsi uczniowie
korzystaja ze $wietlicy w godzinach pracy i zgodnie z jej regulaminem.

21. Pracg swietlicy szkolnej szczegdtowo okresla regulamin $wietlicy.

IV. PROCEDURY WSPOLPRACY Z RODZICAMI

1. Proceura zostata stworzona w celu:

1. sprecyzowania systemu kontaktéw nauczycieli z rodzicami/prawnymi opiekunami
uczniow; ‘

2. usprawnienia wspolpracy miedzy szkotla i rodzicami;

3. ujednolicenia sposobu wspétdziatania nauczycieli i rodzicow we wszystkich klasach;

4. ulatwienia monitorowania ustalonych zasad wspdtpracy. '

I1. Zasady wspdlpracy.

1. Wspoldzialanie nauczycieli i rodzicéw/prawnych opiekunéw ma prowadzi¢ do stworzenia
mozliwie najlepszych warunkéw wszechstronnego rozwoju dziecka.

2. Wspdlpraca jest prowadzona na zasadzie wzajemnego szacunku i1 rozumienia racji obu
stron, co oznacza, Ze:
a) szkola wspomaga rodzicow/prawnych opiekunéw w wychowaniu, nie naruszajac

wyznawanych przez nich wartosci;

b) rodzice wspottworza, znaja i akceptujg szkolny system wychowawczy.

3. Nauczyciele i rodzice/prawni opickunowie wymieniaja sie informacjami o potrzebach oraz
intelektualnych i fizycznych mozliwosciach dziecka.

4. Wszystkie informacje przekazywane sa rzeczowo, szczerze 1 zyczliwie.

5. Ewentualne konflikty miedzy nauczycielami i rodzicami/ prawnymi opiekunami
rozwiagzywane
sa w atmosferze wzajemnego zrozumienia.

6. Wspotpracujace strony przestrzegaja przyjetych zasad.

II1. Osobami uprawnionymi do wspélpracy z rodzicami sa pracownicy pedagogiczni szkoty:
dyrektor 1 jego zastepca, nauczyciele, pedagog 1 logopeda.

IV. Sposoby komunikowania sie pracownikéw szkoty z rodzicami/prawnymi opiekunami:
a) spotkanie;



b) rozmowa telefoniczna (w sytuacji pilnej lub przypadku losowym)
Revizice sa zobowiazani do aktualizacji numérow telefonéw u wychowawey klasy
w celu zapewnienia bezpieczenstwa swojego dziecka.

c¢) notatka w dzienniczku lub zeszycie ucznia;

d) list wyslany za posrednictwem sekretariatu szkoty;

e) zawiadomienie na tablicy informacyjnej w szkole;

) wiadomos¢ na stronie internetowe] szkoty.

V. Spotkania.

1.

Spotkania rodzicow/prawnych opiekundéw z nauczycielami odbywaja si¢ w formie:
a) zebran klasowych;

b) di.i otwartych;

¢} konsultacji indywidualnych;

d) uroczystosei szkolnych i klasowych;

¢) innej, jesh wynika to z planu pracy szkoty.

. Harmonogram, w ktérym zostaly ujete terminy zebran klasowych i dni otwartych, zostaje

przedstawiony rodzicom na pierwszym spotkaniu, we wrzeéniu kazdego roku szkolnego.

. Terminy cotygodniowych konsultacji indywidualnych podane zostaja do wiadomosci

rodzicow po ustaleniu harmonogramu tych spotkan.

. W uzasadnionych losowo przypadkach rodzice moga spotkaé si¢ z wychowawcg lub

nauczycielem przedmiotu w innym, wspdlnie ustalonym terminie.

. Rodzice nie otrzymaja zadnych informacji o dziecku podczas zajec prowadzonych przez

nauczyciela, jak rowniez w czasie pelnienia przez niego dyzuru na korytarzu, na boisku,
w stoléwcee szkolnej.

. Miejscem kontaktéw rodzicow 1 nauczycieli jesf szkota, Wyjatkowo, w przypadkach

losowych, spotkanie moze sie tez odby¢ w domu ucznia.

. Miejscem spotkanh nauczyecieli i rodzicoéw na terenie szkoly sa przede wszystkim sale

lekcyjne i gabinety (dyrektora, pedagoga, logopedy). Rozmowa prowadzona w pokoju
nauczycielskim nie moze by¢ styszana przez inne osoby. Wykluczone jest przekazywanie
informacji o uczniu na korytarzu, poza sytuacjami wymagajacymi natychmiastowego
rozwigzania.

. Naurzyciele nie udzielaja informacji o uczniu poza budynkiem szkoly (np. na ulicy),

a telefonicznie — tylko w przypadkach losowych.

. O terminie spotkania wynikajacego z harmonogramu wychowawca przypomina uczniom

i rodzicom co najmniey tizy dni wezesniej, podajac dzien, godzine i miejsce spotkania.
Uczniowie wpisuja komunikat do dzienniczka lub specjalnego zeszytu. Rodzice
potwierdzaja przyjecie informacji do wiadomosci przez podpisanie notatki.

10. Zaproszenie na uroczysto$¢ szkolna/klasows lub na nieplanowane spotkanie zostaje

przekazane rodzicom co najmniej tydzien wczesniej, w takiej samej formie albo za
pomocg specjalnego listu.

11. W uzasadnionych okolicznosciach szkota wzywa rodzicow poza ustalonymi terminami.

Jezali sytuacja jest pilna, kontakt moze mie¢ forme telefoniczng; w innym przypadku



12.

13.

14.

15.

16.

wezwanie ma forme pisemng (notatka w dzienniczku lub zeszycie ucznia, pismo wystane

przez sekretariat szkoty). ' k

Obecnos¢ rodzica/opiekuna prawnego na zebraniach klasowych jest obowigzkowa.

W razie braku mozliwosci przyjscia rodzic moze upowazni¢ inng petnoletnig osobg do

reprezentowania go na spotkaniu. Upowaznienie musi mie¢ forme pisemna i by¢ opatrzne

data.

Rodzic nieobecny na zebraniu jest zobowiazany do skontaktowania sig¢ z nauczycielem

w riggu najblizszych dwoch tygodni. Jezeli nie wywiaze si¢ z tego obowigzku, moze

zostaé listownie wezwany do stawienia si¢ w szkole.

Podczas obowigzkowych zebran wychowawca:

a) zapoznaje rodzicow z dokumentacja szkoty, przedstawiajac:

» fragmenty Statutu Szkoly, odnoszace si¢ bezposrednio do praw i obowigzkéw uczniow

oraz ich opiekunow; : '

+ szkolny program wychowawczy;

» program profilaktyki szkoty;

» zasady wewngtrzszkolnego oceniania;

b) informuje rodzicéw o funkejonowaniu szkoty;

¢) konsultuje z rodzicami plan pracy klasy w biezacym roku szkolnym;

d) ustala tematyke zebran;

¢) informuje rodzicéw o postepach dzieci w nauce i zachowaniu,

f) pisemnie uprzedza o péirocznym/koficoworocznym zagrozeniu ucznia oceng
niedostateczna z przedmiotu lub ocena nieodpowiednia/naganna na miesigc przed
klasyfikacja;

g) omawia biezace kwestie wychowawcze i dydaktyczne;

h) przekazuje tresci pedagogiczne rodzicom (wedtug potrzeb kazdego zespohu);

- 1) zachgca rodzicéw do aktywnego udziatu w zyciu szkoty i klasy;

i) w klasie VI zapoznaje rodzicow z zasadami przeprowadzania sprawdzianu
zewnetrznego, sprawdzanymi umiejgtnosciami, zasadami oceniania.
Podczas spotkan z rodzicami wychowawcy 1 inni nauczyciele:
a) podkreslaja sukcesy zespohu, imiennie wskazujg jego tworcow;
b) szczerze przedstawiajg problemy klasy, ale moéwia o nich bez podawania nazwisk
UCZIHOW; ‘
¢) zachowuja dyskrecje podczas przekazywania informacji o postgpach w nauce
i zachowaniu dziecka, omawiajac je podczas indywidualnej rozmowy z osobag
zainteresowana, b&z obecnosci osob trzecich;
d) wskazujg rodzicom tresci niezb¢dne do uzupelnienia ewentualnych brakéw;
¢) staraja si¢ proponowa¢ konkretne sposoby rozwigzania problemu lub skierowac do
specjalistow, ktorzy udziela fachowych porad.
Spoikania z rodzicami zostaja udokumentowane notatka w dzienniku lekcyjnym,
dzienniku pedagoga/logopedy lub protokotach spotkan z wychowawca. )



VI. Precedencja kontaktow migdzy rodzicami-a szkota.

1.

Uwagi i wnioski dotyczace pracy szkoly, ocen, zachowania uczniéw, propozycji zmian itd.
rodzice kieruja najpierw do wychowawcy klasy, nauczyciela przedmiotu lub pedagoga
szkolnego. -

. Jesli problem nie zostal rozwigzany przez nauczyciela, rodzice przedstawiajg go

dyrektorowi szkoty lub jego zastepcy.

. Dyrektor nie przyjmuje uwag i wnioskow rodzicow, jezeli nie poinformowali oni

wezesniej zadnej z oséb wspomnianych punkcie 1. Zastrzezenie to nie obowiazuje, jesli
rodzic nie ma mozliwosci skontaktowania sie z wychowawca, nauczycielem lub
pedagogiem oraz w drastycznych sytuacjach.

. W wyjatkowych przypadkach rodzice kieruja uwagi i wnioski bezposrednio do organu

nadzorujacego szkole.

. Za aktywng wspélprace rodzice i nauczyciele mogg zosta¢ nagrodzeni listami

gratulacyjnymi, wrgczanymi przez dyrektora szkoty na apelu koficzacym rok szkolny.

. Osoba odpowiedzialng za monitorowanie jest osoba wyznaczona przez dyrektora szkola.
. Ewentualne zmiany w dokumencie wprowadza si¢ po dokonaniu ewaluacji, na posiedzeniu

Rady Pedagogicznej, po konsultacji z Radg Rodzicow.

V. PROCEDURY USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIOW

. Uczen ma obowiazek punktualnie przychodzi¢ na zajgcia lekcyjne i1 pozalekcyjne.
. Wszystkie nieobecnos$ci uczniéw rodzice usprawiedliwiaja pisemnie w ciagu dwoch

tygodni od powrotu ucznia do szkoty.

. Rodzic moze usprawiedliwi¢ nieobecnoéé dziecka do 1 tygodnia (5 dni roboczych).

Powyzej tych dni obowiazuje na czas nieobecnoéci dziecka zwolnienie lekarskie.

. Usprawiedliwienie musi okresla¢ powod 1 czas nieobecnosci dziecka, by¢ opatrzone data

1 podpisem opiekuna lub pieczatka i podpisem lekarza.

. Wychowawca ma prawo nie usprawiedliwi¢ nieobecnosci ucznia, jesli uzna wyjasnienia za

niekompletne.

. Godziny, ktére nie zostaly usprawiedliwione w wyznaczonym czasie, zostajg uznane za

nieusprawiedliwione (bez mozliwosci zmiany statusu).

. Usprawiedliwien nieobecnosci ucznidéw na zajeciach edukacyjnych dokonujg

rodzice/prawni opiekunowie w formie osobistego usprawiedliwienia lub pisemnego
o$wiadczenia o przyczynach nieobecnoéci ucznia, dostarczajac do wychowawcy klasy.

. Ponadto usprawiedliwienie moze nastgpi¢ na podstawie zwolnienia przez nauczyciela-

opiekuna, jesli dziecko reprezentuje szkote np. w zawodach sportowych lub w konkursach
pozaszkolnych.

. Wszystkie usprawiedliwienia musza by¢ przechowywane przez wychowawceg klasy przez

okres jednego roku.



V1. ZWOLNIENIA UCZNIOW Z ZAJEC LEKCYINYCH I POZALEKCYJNYCH

1. Zwolnienie ucznia z zajec jest mozliwe:
a) na pisemng prosbg rodzica, przedstawiong najp6zniej w dniu zwolnienia. Musi ona
zawieraC przyczyne 1 czas zwolnienia, by¢ opatrzone data i podpisem opiekuna;
b) na prosbe organizacji pozaszkolnej, np. klubu sportowego, wyrazong na odpowiednim
formularzu. Takie zwolnienie musi by¢ podpisane réwniez przez rodzica.
2. W wyjatkowych przypadkach rozmowa telefoniczna moze by¢ podstawg do zwolnienia
ucznia z zaje¢. Dziecko moze byé odebrane przez osobe wskazang w trakcie rozmowy
z rodzicem — opickunem. Odbiér dziecka nastgpi wtedy za pisemnym poswiadczeniem
w zeszycie zwolnien ucznia, ktéry znajduje si¢ w sekretariacie szkoly.
3. W naglych przypadkach (np. choroby) rodzic powinien osobiscie odebrac¢ dziecko ze
szkoty badz we wskazanym przez dyrektora szkoly miejscu udzielenia pierwszej pomocy.
4. W imieniu rodzicéw moze roéwniez zwolni¢ ucznia osoba ustanowiona notarialnie lub
sadowo opickunem dziecka na czas nieobecnosei rodzica. Upowaznienie musi mie¢ forme
pisemna, byé opatrzone podpisem prawnego opiekuna i data.
5. Kazde wyjscie ucznia ze szkoly bez spelnienia powyzszych warunkdw bedzie uwazane za
ucieczke.

VIL. SFPRAWOWANIA OPEKI NAD DZIECKIEM W DNI WOLNE OD ZAJEC
DYDAKTYCZNYCH

1. W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobdt i niedziel) szkola moze
zapewni¢ opieke uczniom na prosbe rodzicow/prawnych opiekunow. (zatacznik nr 2)

2. Rodzice dzieci skladajg pisemng informacje wychowawcom klas w terminie
przynajmniej trzech dni przed dniem wolnym.

3. Obecno$é ucznia odnotowana jest w dzienniku zajeé pozalekcyjnych nauczyciela
pelnigcego dyzur. '

4. W tym dniu prowadzone sa zajecia opiekunczo-wychowawcze przez nauczycieli
wynaczonych przez dyrektora szkoty.

VIIL PROCEDURY KORZYSTANIA ZE STOLOWKI SZKOLNEJ

1. Stotéwka szkolna jest miejscem przeznaczonym wylacznie do spozywania positkow.

2. Za stan stoléwki odpowiadaja dyrektor szkoty, szef kuchni 1 intendent.

3. Stoléwka szkolna jest czynna w trakcie przerwy obiadowej po czwartej, pigtej 1 szoste]
lekcyi, ktora trwa 20 minut.

4. Do pomieszczenia wehodzg tylko uczniowie korzystajacy z positkow.

5. Za ‘Bezpieczenstwo 0séb przebywajacych w stoléwee odpowiada nauczyciel dyzurny
intendent.

6. Kazdy uczen korzystajacy ze stoléwki jest odpowiedzialny za tad i porzadek.
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12.
13.
14.

15.
16.
17.

1.

. Kazdego ucznia korzystajacego ze stolowki obowigzuje kulturalne zachowanie, czyli

spokojne oczekiwanie w kolejce na wydanie positku, niezaczepianie mtodszych uczniow,
postuszenstwo w stosunku do 0séb dyzurujacych 1 personelu kuchni.

. Uczniowie majg obowiazek zabezpieczania osobistych rzeczy (plecaki, kurtki). Szkota nie

odpowiada za przedmioty pozostawione przed jadalnia.

. Dyzur w stolowce petnig nauczyciele Szkoly Podstawowej nr 62.
10.
11.

Positki wydawane sg tylko w obecnosci nauczyciela petnigcego dozér,

Wszelkie uszkodzenia i1 nieprawidlowosci nalezy natychmiast zglasza¢ nauczycielowi
peligcemu dozdér.

Uczniowie ustawiajg si¢ przy okienku, gdzie wydawane sg positki.

Uczniowie obowigzani sg do zachowania zasad bezpieczenistwa.

Po odebraniu positku z okienka kazdy uczen w bezpieczny sposdb przenosi swoj positek
do stolika i spozywa go z zachowaniem zasad kultury.

Po spozytym positku uczen odnosi brudne naczynia do okienka ,,Zwrot naczyn”.
Zabrania sie przebywania na terenie stoldwki osobom niekorzystajacym z positkow.
Uczniéw oddziatu ,,07, klas 1 1 dzieci ze $wietlicy szkolnej obsluguja nauczyciele
dyzurni.

1X. PROCEDURY KORZYSTANIA Z BOISKA SZKOLNEGO

Z boiska szkolnego korzystaja uczniowie Szkoly Podstawowej nr 62 oraz inne grupy
sportowe. Grupy zorganizowane korzystajace z obiektu podezas zajec lekcyjnych,
rozgrywek sportowych i zaje¢ pozalekcyjnych musza przebywac pod opieka nauczycieli
badz oso6b dorostych. Sposdb i zasady korzystania winny byé wczesniej ustalone
z dy! zktorem szkoly.

Zajecia wychowania fizycznego odbywaja si¢ w obecnosci nauczyciela.

. Wszyscy uzytkownicy boiska zobowiazani sa do zachowania czystosci i dbania

o urzadzenia.

W godzinach trwania zaje¢ lekcyjnych na boisku szkolnym mogg przebywac tylko
uczniowie odbywajacy zajecia wychowania fizycznego pod nadzorem nauczyciela.

W przypadku nieprzestrzegania regulaminu grozi uczniowi kara przewidziana w statucie
szkoty.

Obowiazuje kategory¢zny zakaz jazdy po boisku wszelkimi pojazdami.

Zakaz wstepu na boisko 1 teren szkoty maja osoby nietrzezwe.

. Na tetenie boiska zabrania sig:

= jazdy rowerami, na rolkach i na deskorolkach,

= prowadzania psow oraz innych zwierzat,

= palenia tytoniu oraz spozywania alkoholu,

= wchodzenia na ogrodzenie,

* pozostawiania $mieci,

» zaklocania porzadku i uzywania stéw wulgarnych,
» palema ognisk,
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= niszczenia urzadzen 1 nawierzchni,
* przeszkadzania zorganizowanym grupom.

9. Osoby korzystajace z boiska w sposéb niezgodny z niniejszym regulaminem, na zadanie
pracownika szkoly zobowigzane sg do natychmiastowego zaprzestania dziatan
i opuszczenia terenu boiska. Niezastosowanie si¢ do polecenia grozi interwencja policji.

10. Za wypadki, ktore zaistniejg na boisku szkolnym, poza czasem dzialalnosci szkoty
a wynikaja z nieprzestrzegania powyzszego regulaminu, kierownictwo szkoty nie
ponosi odpowiedzialnosci.

11. O wszetkich zauwazonych uszkodzeniach na terenie boiska nalezy powiadomic
pracownika szkoly.

X. PRGCCEDURA ORGANIZACJI PRZERW MIEDZYLEKCYJNYCH 1 DYZUR()W
NAUCZYCIELI

Postanowienia ogdlne

1. Dyzur jest integralng cz¢écia procesu dydaktyczno - wychowawczego szkoty 1 wehodzi
w zakres podstawowych obowiazkow nauczyciela.

2. Plan dyzuréw uktadajg czlonkowie komisji rady pedagogicznej powolani na wniosek
dyrektora szkoty zatwierdzony. przez radg pedagogiczng.

3. Dyzur obowigzuje wszystkich pracownikow pedagogicznych szkoly.

4. Nadrzednym celem dyzuréw jest zapewnienie uczniom pelnego bezpieczenstwa przy
jednoczesnym zagwarantowaniu maksimum wypoczynku po odbytych zajeciach.

5. Miejscem dyzuru nauczyciela sa: hole, korytarze, schody, szatnie, sanitariaty, wyznaczone
tereny wokot szkoly.

6. Dyzury obejmuja wszystkie zajgcia od poczatku do ich zakonczenia.

7. Dyzur przed pierwsza godzing lekcyjng nauczyciel zaczyna o godzinie 7.45.

8. Nauczyciel przyjmujacy zastgpstwo za nieobecnego pracownika przejmuje rowniez jego
dyzur. ,

9. Jezeli nauczyciel w tym czasie pelni wlasny dyzur, to dyrektor lub jego zastgpca wyznacza
innego nauczycicla do petnienia dyzuru.

Obowiazki nauczyciela dyzurujacego

1. Nauczyciel odpowiada za bezpieczenstwo miodziezy w rejonie dyzurowania, tzn. za
porzadek, niedopuszczanie do niebezpiecznych zabaw tj. siedzenie na parapetach,
wychylanie si¢ przez okno, bieganie po schodach, podstawianie nog, zaczepianie
prowokujace do bojek, chodzenie po drzewach, balustradach itp.,

2. Nauczyciel eliminuje wszystkie sytuacje zagrazajace zdrowiu i zyciu ucznidéw, wydaje
zakazy i egzekwuje ich wykonanie przez dzieci, w tym: zakazuje biegania w budynku
szkely, spedzania przerw na schodach i sanitariatach oraz zakamarkach; legitymuje obce
osoby, ktore znajduja si¢ na terenie szkoly.
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3. Nauczyciel jest caly czas czynny, nie za]muje sic sprawami postronnymi, jak:
przeprowadzanie rozméw z rodzicami, navezycielami dyzurujacymi oraz innymi osobami
i czynnosciami, ktére przeszkadzajg w rzetelnym pelnieniu dyzurow.

4. Nauczyciel nie moze pod zadnym pozorem zejs¢ z dyzuru bez ustalenia zastepstwa
1 poinformowania o tym fakcie dyrektora.

5. Nauczyciel ma obowiazek jednoczeénie z dzwonkiem znaleZzé si¢ na swoim stanowisku
1 opuscié¢ je po dzwonku na lekcje, sprawdzajgc stan rejonu, w ktérym dyzurowat
(porzadek itp.).

6. Obowiazkowo 1 natychmiast zglasza dyrektorowi szkoly zauwazone zagrozenie, ktérego
nie jest w stanie sam usunagé.

7. Przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel jest zobowigzany do sprawdzenia swojego miejsca
pracy ped wzgledem bhp. :

8. Nauczyciel zglasza natychmiast dyrektorowi lub wicedyrektorowi szkoly fakt zaistnienia
wypadku i podejmuje dziatania zmierzajace do udzielenia pierwszej pomocy 1 zapewnienia
dalszej opieki.

XI. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU
UCZNIA W SZKOLE

Zasady postegpowania w razie zaistnienia wypadku w szkole

(opracowano na podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z 31
grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenistwa i higieny w publicznych i1 niepublicznych szkolach
i placéwkach — Dz.U. z 2003 r. nr 6, poz. 69 ze zm.)

WYPADEK UCZNIA

1. Wyjsidek ucznia to:

a) nagle zdarzenie,

b) wywolane czynnikiem zewnetrznym,

¢) majace zwiazek ze szkolg (nastapilo w trakcie pozostawania osoby pod opieka szkoty
lub placoéwki, np. w trakcie obowiazkowych lub nadobowiazkowych zaje¢ na terenie
szkoty, wyjscia lub wycieczki szkolnej poza teren szkoly: zawody sportowe,
olimpiady, wyjscia pod opieka nauczyciela),

d) powodujace uraz lub smierc. |

2. Pracownik szkoty lub placowki, ktéry powzigl wiadomosé o wypadku, niezwlocznie
zapewnia poszkodowanemu opiekg, w szczegoélnosci sprowadzajac fachowa pomoc
medvezng, a w miarg mozliwoscei udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy.

3. Do czasu rozpoczecia pracy przez zespol powypadkowy, zwany dalej ,.zespolem”,
dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w  sposob wykluczajacy dopuszczenie 0s6b
niepowolanych.

4. Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonac
dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty lub placéwki.
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OBOWIAZKI DYREKTORA SZKOLY

L i T

Dyrektor szkoty:

L.

9.

- 10. prowadzi rejestr wypadkoéw ucznia.

jest zobowigzany do poinformowania uczniéw oraz pracownikéw o  koniecznosci
natychmiastowego zawiadamiania - jego jako dyrektora, pracownika sluzby bhp oraz
spotecznego inspektora pracy, pielggniarki - o wypadku, jaki sie zdarzyl na terenie s'zkoiy
lub podczas zajed organizowanych przez szkolg poza jej terenem,

. w razie zaistnienia wypadku zapewnia natychmiastowa pomoc lekarska i opiekg uczniowi,

ktory ulegt wypadkowi.

. zawiadamia bezzwlocznie o wypadku:

a) rodzicéw lub prawnych opickunéw ucznia,

b) organ prowadzacy szkole,

¢) prokuratora i kuratora o$wiaty - przy wypadku $miertelnym, cigzkim, a takze
Zhiorowym, :

d) inspektora sanitarnego - o wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia,

. zabezpiecza miejsce wypadku do czasu ustalenia okolicznosci 1 przyczyn wypadku,
. powoluje zespol powypadkowy, ktorego zadaniem jest przeprowadzenie postgpowania

powypadkowego, w celu ustalenia okolicznoscei i przyczyny wypadku,

. omawia na najblizszym posiedzeniu rady pedagogicznej okolicznosei 1 przyczyny

wypadku,

. zatwierdza protokot powypadkowy,
. przekazuje rodzicom poszkodowanego ucznia jeden egzemplarz protokolu wraz

z zalacznikami,
przekazuje kopie protokotu organowi prowadzacemu szkole,

OBOWIAZKI NAUCZYCIELA

Nauczyciel jest obowigzany:

1.

nie dopusci¢ do zajgé lub przerwaé je, wyprowadzajac ucznidw z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w kioérym sa lub beda prowadzone zajecia, moze stwarza¢ zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniow,

. udzieli¢ pierwszej pomocy, jezeli zauwazyl wypadek lub dowiedzial si¢ o nim,

poszkodowanemu ucziiowi,

. zawizdomié natychmiast o wypadku pielegniarke oraz dyrektora szkoly, pracownika

shuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spolecznego inspektora pracy,

. zabezpieczyé miejsce wypadku do czasu ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku.
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POSTEPOWANIE POWYPADKOWE

1. Postepowanie powypadkowe prowadzi powolany przez dyrektora szkoty zespol
powypadkowy w skladzie:
a) pracownik stuzby bhp jako przewodniczacy,
b) spoteczny inspektor pracy albo pracownik wyznaczony przez dyrektora.
2. W pracach zespolu powypadkowego ma prawo uczestniczyé przedstawiciel organu
prowadzacego szkole, kuratora o$wiaty oraz rady rodzicow.
3. Zespdt powypadkowy w podanym powyzej skladzie obowigzany jest:
a) zbadac¢ okolicznosci, ktore mogly mie¢ wptyw na powstanie wypadku,
b) przestucha¢ poszkodowanego,
c¢) przeshucha¢ $wiadkow wypadku,
d) zasiegna¢ opinii lekarza,
e) pouczy¢ poszkodowanego lub reprezentujace go osoby o przystugujacych im prawach
w toku postepowania powypadkowego (przewodniczacy zespotu),
) dokona¢ kwalifikacji prawnej wypadku,
g) sporzadzi¢ protokot powypadkowy,
h) zapoznaé poszkodowanego lub reprezentujace go osoby z trescia protokotu
powypadkowego,
i) przyja zastrzezenia i zataczy¢ je do protokotu, jezeli zostaty zgloszone,
i) niezwlocznie doreczy¢ dyrektorowi protokét powypadkowy w niezbednej liczbie
egzemplarzy z pozostata dokumentacja powypadkowa w celu zatwierdzenia.

PROTOKOL POWYPADKOWY

1. Po ustaleniu okolicznodci i przyczyn wypadku zespél powypadkowy sporzadza nie
pozniej niz w ciagu 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku — protokot
powypadkowy.

2. Przekroczenie tego terminu moze nastgpi¢, w przypadku gdy wystapia uzasadnione
przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajace sporzadzenie protokolu w wyznaczonym
termusie. Przewodniczacy zespolu poucza poszkodowanego lub reprezentujace go osoby
o przystugujacych im prawach w toku postgpowania powypadkowego.

3. Protokol powypadkowy dorecza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia z materiatami
postepowania powypadkowego.

4. Protokot powypadkowy podpisuja czlonkowie zespotu oraz dyrektor.

ZATWIERDZENIE PROTOKOLU POWYPADKOWEGO

1. Protoké! powypadkowy zatwierdza pracodawca po jego sporzadzeniu. Jezeli do tresei
protokotu powypadkowego nie zostaly zgloszone zastrzezenia przez rodzicéw ucznia
poszl’ >dowanego, postepowanie powypadkowe uznaje sig za zakonczone.

2. Protokot powypadkowy sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, dla:

a) poszkodowanego,
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b) organu prowadzacego i kuratora o$wiaty — protokél powypadkowy dorgeza sig na ich
wniosek, '
¢) szkoly lub placowki (jeden egzemplarz). - -
3.W ciqgu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, o ktérych mowa
powyzej w ust. 6, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu. |
4. Zastrzezenia skiada si¢ ustnie do protokotu badZ na pismie przewodniczacemu zespolu.
Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy. Mogg dotyczyé w szczegdlnosci:
a) niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego,
b) sprzecznosci istotnych ustalen protokolu z zebranym materialem dowodowym.
5. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkolg lub placowke moze:
a) zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen protokohu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych,
b) powotaé nowy zespo6! w celu ponownego przeprowadzenia postgpowania
powypadkowego.

Dyrektor omawia z pracownikami szkoty lub placowki okolicznosci i przyczyny wypadkow
oraz ustala $rodki niezbedne do zapobiezenia im.

1) Wzér protokolu powypadkowego jest okreslony w zalqczniku nr 1 do rozporzqdzenia
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach.

2)  Wzor rejestru wypadkéw jest okreslony w zalqezniku nr 2 do ww. rozporzqdzenia

XIL. PROCEDURY ORGANIZOWANIA IMPREZ I UROCZYSTOSCI SZKOLNYCH

1. Szkota organizuje kola =zainteresowan, wspolorganizuje imprezy, wydarzenia,
uroczystosci, zawody sportowe, dyskoteki oraz konkursy. Uczestniczy rowniez
w wymienionych formach dziatalnodci poza szkota. Akceptacji -udziela dyrektor,
a nauczyciele, uczniowie i rodzice wyrazaja zgode na uczestnictwo w przedsigwzigeiu.

2. Imprezy moga mie¢ charakter dziatan klasowych, migdzyklasowych, srodowiskowych,
miedzyszkolnych, wojewodzkich, ogélnopolskich i miedzynarodowych.

3. Dyrektor wraz z naliczycielami uczestniczacymi w imprezie zapewnia bezpieczne
i higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez szkole lub inng
placé:vke poza obiektami nalezacymi do szkoty.

4. Zaplanowane imprezy i uroczystosci powinny by¢ umieszczone w kalendarzu szkolnym
(plan pracy szkoly).

5. Szczegdly dotyczace przebiegu imprezy organizator musi uzgodni¢ z dyrektorem szkoty
przed podaniem ich do wiadomosci zainteresowanym, uwzgledniajac odpowiedni poziom
przedsigwzigcia. '

6. Organizator informuje nauczycieli wspomagajacych o zakresie ich zadan.
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7. W dniu imprezy gléwny organizator koordynuje i nadzoruje przebieg uroczystosci.
Wspdtorganizatorzy odpowiadajg za przydzielone im zadania. '

8. Podczas imprezy wychowawca klasy, badZ nauczyciel sprawujacy opiek¢ nad uczniami
czynnie nadzoryje jej zachowanie, dbajac o bezpieczefistwo wszystkich uczestnikow.

9. Udziat uczniéw w imprezach, uroczystosciach poza terenem szkoly musi odbywa¢ si¢ pod
nadzorem nauczyciela.

10. Zawody sportowe powinny wynika¢ z kalendarza imprez regionu: badz szkoly.
Organizator zobligowany jest poinformowac dyrektora szkoly, uczniéw bioracych udzial
w zawodach o ich terminie, miejscu oraz zasadach uczestnictwa. .

11. Gdy uczestnictwo w wydarzeniu, konkursie, uroczystosci, imprezie wymaga od ucznia
opuszczenia zaje¢, nauczyciel odpowiedzialny za przedsigwzigeie musi dopelni¢ wszelkich
formslnodci zwiazanych z nieobecnoscia ucznia (zgoda rodzicéw ucznia, przekazanie
informacji wychowawcy klasy).

12. Przy organizacji zaje¢ sportowych, imprez i wycieczek poza teren szkoly liczbeg
opiekunow oraz sposob zorganizowania opieki ustala si¢, uwzgledniajac wiek, stopied
rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng niepelnosprawnosé osob
powierzonych opiece szkoty, a takze specyfike zaje¢ , imprez i wycieczek oraz warunki,
w jakich beda si¢ one odbywaé. Kryteria, o ktérych mowa, uwzglednia si¢ juz przy

. ustalaniu programu zaje¢, imprez czy konkursow,

13. Jezeli specyfika zawodéw sportowych czy konkurséw tego wymaga, uczestnikow
zaznajamia si¢ z zasadami bezpieczenstwa obowiazujacymi na tych imprezach, obiektach,
urzadzeniach. '

14. Nauczyciele odpowiedzialni za organizowanie, wspotorganizowanie, uczestniczenie
w wydarzeniach, imprezach, uroczysto$ciach, konkursach dokonuja wpisow do dziennika.

15. Za organizacje dyskoteki, zabawy odpowiada wyznaczony nauczyciel lub grupa
nauczycieli.

16. Dyskoteka moze by¢ organizowana na terenie szkoly dla ucznidéw calej szkoly lub
poziomu klas.

17. Uczestnicza w ni¢j tylko uczniowie danej szkoty.

18. Wicedyrektor opracowuje harmonogram dyzurow podczas dyskoteki.

19. Samorzad Uczniowski w porozumieniu z opiekunem i dyrektorem szkoly ustalaja klasg
odpowiedzialng za utrzymanie porzadku.

20. Do opieki nad uczniami wlaczani sa rodzice klasy organizujacej — odpowiedzialne)

- porzadkowo za zabawg, dyskoteke.

21. Uczniowie, zachowuja si¢ zgodnie z przyjetymi normami spolecznymi (brak agresji,
wulgaryzmow).

22. W przypadku stwierdzenia zachowan ryzykownych wsréd ucznia badz grupy ucznidw
uruchamiana jest wlasciwa procedura postgpowania.

23. Uczen lamiacy regulamin otrzymuje zakaz uczestnictwa w imprezach otwartych oraz
stosowane sg zapisy szkolnego systemu kar i nagrod.

24. W przypadku wtargniecia 0sob trzecich na teren szkoly podczas dyskoteki zawiadamiana
jest niezwlocznie policja badz straz miejska. |
25. W razie potrzeby badZz zachowar ucznidw zagrazajacych bezpieczenstwu dyrektor ma

prawo przerwac dyskoteke.
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26. W wypadku ciaglej niesubordynacji uczniéw podczas dyskotek lub zaistnienia czynu
zagrazajacego bezpieczenstwu w szkole dyrekfor moze podjaé decyzje o zawieszeniu
organizacji dyskotek i zabaw szkolnych na czas okreslony, rok szkolny lub do odwotania.

XI11l. PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI1 INNYCH
PRACOWNIKOW SZKOLY W SYTUACJACH ZAGROZENIA DZIECI
"ORAZ W TRUDNYCH SYTUACJACH WYCHOWAWCZYCH

Sformutowania i definicje przyjete w opracowanych procedurach

1. Zachowaniu agresywnym — rozumie si¢ przez to, dzialanie skierowane przeciwko
osobom lub przedmiotom , wywolujacym u jednostki niezadowolenie lub gniew. Przez
zachowania agresywne tozumie si¢ nastgpujace zachowania:

sprzeczki z popychaniem, szturchaniem

awantury - bardzo gtosne klotnie,

autoagresja: samookaleczanie sig,

zachowanie zagrazajace wlasnemu zdrowiu 1 zyciu,

wulgarne zachowanie,

lekcewazacy 1 arogancki stosunek do uczniéw oraz pracownikow szkoty,
uzywanie telefonow komérkowych, aparatow  fotograficznych itp.
w celu oémieszania lub ponizania innych oséb,

zastraszanie,

wyzywanie,

‘dewastowanie mienia szkolnego i cudzej wlasnosci.

naruszanie godnosci osobistej poprzez wyrazanie ocen negatywnych
o rodzicach lub cztonkach rodzin réwiesnikow.

2. Zachowaniu z przejawami przemocy — rozumie si¢ przez to dzialanie agresywne
i jednioczesnie destruktywne w stosunku do innej osoby lub innych oséb, w wyniku
ktérych inny osoby ponosza uszczerbek na ciele lub w zakresie funkcji psychicznych.
Przez zachowania z przejawami przemocy rozumie sig nastgpujace zachowania:

uczestnictwo w bojkach,

planowanie i/lub uczestnictwo w zbiorowej przemocy,

tworzenie zagrozenia dla zycia i zdrowia wlasnego oraz innych oséb poprzez
posiadanie niebezpiecznych —przedmiotow ($rodki pirotechniczne, taficuchy,
noze, Zapalniczki, kije, kastety itp.), uzywanie ognia na terenie szkoty,
przynoszenie nicbezpiecznych substancji, '
uzywanie telefonéw komorkowych, aparatow fotograficznych itp. w celu np.
szantazu innych osob,

podzeganie do bojek,

wymuszanie.

Jezeli przejaw agresji lub przemocy nie zostal wyzej okreslony, pracownik szkoly decyduje
o zastosowaniu odpowiedniej procedury oceniajqc stopien zagrozenia.
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Procedura postépowania w sytuacjach ag'resj'i i przemocy ze strony uczniow

1. Zdecydowane i stanowcze przerwanie negatywnych zachowan uczestnikéw zajscia.

2. Rozdzielenie stron konfliktu.

3. Okreflenie granic: niedopuszczenie do przejawow agresji miedzy uczestnikami konfliktu
oraz wobec osoby interweniujacej. '

4. Powiadomienie wychowawcy lub pedagoga o zdarzeniu.

5. Przeprowadzenie przez wychowawce lub pedagoga rozmowy 2z uczmiami o ich
zachowaniu.

6. Sporzadzenie zapisu zdarzenia w dzienniku lekcyjnym.

7. Poinformowanie przez wychowawce rodzicdw/prawnych opiekunow/.

8. Podjecie wspdlpracy z rodzicami w celu rozwigzania trudnej sytuacji wychowawczej
i zaplanowania strategii dzialan.

9. W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan agresywnych z udzialem tych samych uczniow
pedagog przeprowadza rozmowg interwencyjna.

10. Konsekwencje: zgodne ze statutem szkoty i wewnatrzszkolnym systemem oceniania.

W przypadku drastycznego pobicia lub braku rezultatow dziatan wychowawczych i nie
zaniechania przez uczma zachowan negatywnych, dyrekior szkoly zawiadamia policje lub sqd
rodzinny.

Procedura postgpowania w sytuacji agresywnego zachowania pracownika szkely wobec
ucznia (wyzwiska, szarpanie, uderzenia, zniszczenie lub zabranie mienia ucznia —
z wyjatkiem przedmiotéw niedozwolonych)

1. Na wniosek ucznia lub pracownika szkoty lub rodzica, dyrekcja szkoly przeprowadza .
niez.vtocznie postepowanic wyjasniajace ze stronami konfliktu.

2. W przypadku potwierdzenia si¢ zarzutéw — podjgcie przez dyrektora szkoty postepowania
dyscyplinarnego wobec pracownika — powiadomienic odpowiednich organow.

Procedura postgpowania w przypadku trudnych sytuacji wychowawczych

1. Ustaleniec przez nauczyciela i/lub wychowawce klasy na poczatku roku szkolnego
sposobéw komunikacji z  rodzicami/prawnymi  opiekunami uwzgledniajacych
udostepnienie  niezbednych  danych  dotyczacych miejsca pobytu 1  pracy
rodzicow/opiekunéw prawnych oraz numerdéw telefonéw kontaktowych.

2. Powiadomienie (telefoniczne, osobiste lub pisemne) przez wychowawce, nauczyciela,
pedagoga, wicedyrektora lub dyrektora (z zachowanicm obowigzujacej w szkole drogi
stuzbowej) rodzicéw /prawnych opiekunow o trudnych sytuacjach wychowawczych.

3. Odnotowanie faktu powiadomienia rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia w dzienniku
lekeyjnym.

4. Zgloszenie probleméw wychowawczych pedagogowi szkolnemu w formie ustnej lub
pisemne;j.

5. Objecie opieka i wsparciem pedagogicznym ucznia i jego rodzicow/prawnych opiekundéw.
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6. W przypadku odmowy wspolpracy ze strony rodzicéw dyrektor szkoly, wicedyrektof lub
pedagog zwraca si¢ 0 pomoc do iéWnQirinych instytucji wspierajacych szkole
(np. MOPS, TPD, Sad Rodzinny, itp.).

7. W szczegdlnie trudnych wychowawczo sytuacjach (brak mozliwoscl ustalenia miejsca
pobytu rodzicéw/prawnych opiekunéw, rodzic pod wplywem alkoholu lub innych srodkéw
odurzajacych, itp.) dyrektor, wicedyrektor lub pedagog wnioskuja do instytucji
(uprawnionych z mocy prawa) o przejecie opieki nad uczniem.

Procedura postepowania w przypadku zachowania uniemozliwiajgcego prowadzenie
lekeji

Nauczyciel

1. Stowne zwrdcenie uwagi na niewlasciwe postgpowanie ucznia.

2. Préba uspokojenia sytuacji w klasie.

3. W przypadku konfliktu migdzy uczniami— rozdzielenie stron.

4, W przypadku barku reakcji ze strony ucznidw - poinformowanie o dalszych
konsekwencjach.

5. Powiadomienie wychowawcy klasy, nastepnie pedagoga szkolnego.
Wychowawca

1. Rozmowa wychowawcy klasy, zwrdcenie uwagi na niewlasciwe zachowanie 1 dalsze
konsekwencje. .

2. W przypadku powtdrzenia sie zachowania lub czynu o duzej szkodliwosci — upomnienie,
sporzadzenie odpowiedniej adnotacji w dzienniku szkolnym.

3. Powiadomienie pedagoga szkolnego o zaistnialej sytuacji.

4. W kazdym przypadku, powiadomienie rodzicow (prawnych opiekunow).

5. W przypadku braku reakcji na interwencj¢ nauczyciela, wychowawcy 1 pedagoga,
powiadomienie dyrekeji szkoly.

6. Konsekwencje: zgodne ze statutem szkoty 1 wewnatrzszkolnym systemem oceniania.

Procedura post¢gpowanie w przypadku wagaréw ucznia

1. W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnodci ucznia, trwajacej dluzej niz 5 dni
roboczych (podejrzenie o  wagary), wychowawca  telefoniczne  powiadamia
rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia o nieobecnosci i ustala jej przyczyne.

2. W przypadku, gdy rodzic zapomnial o usprawiedliwieniu — wychowawca na wniosek
rodzica usprawiedliwia nieobecno$¢ ucznia.

3. W przypadku, gdy rodzic nie wiedzial o nieobecnosci ucznia - wychowawca wpisuje
w dzienniku szkolnym nieobecno$¢ nieusprawiedliwiona.

4. W przypadku potwierdzenia wagaréw ucznia, wychowawca przeprowadza rozmowg
z uczniem, informuje o konsekwencjach, jesli dany czyn bedzie si¢ powtarzat.
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5. Wychowawca dokonuje zapisu zdarzenia w dzienniku lekcyjnym.
6. Konsekwencje: zgodne ze statutem szkoly i wewnatrzszkolnym systemem oceniania.

W przypadku, gdy niemozliwe jest nawiazanie telefonicznego kontaktu z rodzicami ucznia:

1. Pisemne zawiadomienie Rodzicéw/ prawnych opiekundéw ucznia przez wychowawce klasy
o absencji dziecka i niezrealizowaniu przez niego obowiazku szkolnego.

2. Powiadomienie pedagoga szkolnego przez wychowawcg o problemach dotyczacych
absencji ucznia. '

3. Wizyta pedagoga szkolnego i wychowawcy w domu ucznia, w celu ustalenia przyczyn
nicobecnosci  (w przypadku nie reagowania rodzicow/prawnych opiekunéw na
przedhuzajace sig absencja).

4, W przypadku dalszego braku reakcji prawnych opiekunéw/rodzicéw dyrektor szkoty
wysyla zawiadomienie o wszczeciu postepowania administracyjnego w zwiagzku z brakiem
reakcji opiekundw/rodzicéw na wagary dziecka.

5. Wszczecie przez dyrektora szkoly postgpowania administracyjnego i administracyjna
egzelucja realizacji obowigzku szkolnego przez organ prowadzacy.

6. Dalsze postepowanie lezy w gestii organu prowadzacego.

Procedura postgpowania w przypadku kradziezy

1. Rozmowa wychowawcy lub innego pracownika szkoly z uczniem celem ustalenia
okolicznosci kradziezy.

Sporzadzenie zapisu zdarzenia w dzienniku lekcyjnym.

Poinformowanie dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji.

Powiadomienie rodzicow ucznia i przékazanie im informacji.

Zobewigzanie ucznia do oddania skradzionej rzeczy ewentualnie pokrycie kosztow
skradzionego przedmiotu. ' :
Konsekwencje: zgodne ze statutem szkoly i wewnatrzszkolnym systemem oceniania.

7. W przypadku odmowy wspolpracy przez ucznia i rodzicow powiadomienie policji.

8. Dalszy tok postgpowania prowadzi policja.

el

*

Procedura postepowanie w  sytuacji posiadania przez ucznia przedmiotow
niedozwolonych na terenie szkoly (n6z, zyletka, kastet, kij, laficuch, zapalniczka, Srodki
pirotechniczne, itp.)

1. Naklanianie ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu.

. Natychmiastowe wezwanie drugiego pracownika szkoly w celu sprawowania opieki nad
uczniem.

. Poinformowanie ucznia o konsekwencjach przewidzianych w Statucie Szkoty.

. Powiadomienie wychowawcy klasy i1 dyrekcji szkoly.

. Powiadomienie lub wezwanie rodzicéw/prawnych opiekunow.

. Sporzadzenie notatki shuzbowe;.

. Konsekwencje: zgodne ze statutem szkoly i wewnatrzszkolnym systemem oceniania.

(o]
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W przypadku odmowy przez ucznia oddania niebezpiecznego przedmiotu :

1.

S A O

W celu zapewnienia bezpieczenstwa ddizolowanie ucznia jezeli uzycie zabronionego
przedmiotu moze stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia innych.

Powiadomienie wychowawcy klasy i dyrektora szkoty.

Powiadomienie lub wezwanie rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia.

Wezwanie policji.

Przeprowadzenie przez policje rewizji w obecnosei rodzicow/prawnych opiekunow.
Powiadomienie kuratora sadowego, gdy uczeri jest pod jego opieka.

Sporzadzenie notatki stuzbowej.

Konsekwencje: zgodne ze statutem szkoty i wewnatrzszkolnym systemem oceniania.

Procedura postgpowania w przypadku uzywania przez ucznia telefonu komorkowego

lub innego urzadzenia multimedialnego w budynku szkoly

1.

Uczniowie moga przynosi¢ do szkoty telefony komérkowe i inny sprzet elektroniczny na
wlasng odpowiedzialno$é, za zgoda rodzicéw i mogg korzystac z niego przed lekejami i po
lekcjach w szatni szkolnej lub poza szkola,

Szkota ni ponosi odpowiedzialnosci za zniszczenie , zgubienie czy kradziez sprzgtu
PIZYyNOSZONEgo Przez UucZniow.

. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ korzystania z telefonu komérkowego i innych urzadzen

elektronicznych podezas wycieczek szkolnych i wyjs¢ poza szkole, za zgoda rodzicow,
ktorzy ponosza petna odpowiedzialnos¢ za sprzgt. Zasady korzystania z komorki ustala
opiekun wycieczki.

. Podczas zajeé edukacyjnych, zajec opiekunczo - wychowawczych 1 przerw

miedzylekcyjnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonow komoérkowych oraz
innych urzadzen elektronicznych - komorki i inny sprzet powinien by¢ wylaczony
i schowany do plecaka, dotyczy to réwniez stuchawek.

. Uczeh ma obowiazek wylaczy¢ telefon 1 inny sprzet elektroniczny przed rozpoczgciem

zaje¢ edukacyjnych.
Uczeh moze wykorzystaé telefon komérkowy na lekcji, jesli nauczyciel zaplanuje w pracy
uzycie telefonu do celow dydaktycznych jako pomoc i wezesniej powiadomi o tym

©ucznidw.

9.

10.

11.

12.

Obowiazuje bezwzgledny zakaz korzystania z telefondw komérkowych oraz innych
urzadzen clektronicznych w toaletach szkolnych i przebieralniach.

_ Podczas pobytu dziecka w szkole kontakt rodzica z dzieckiem jest mozliwy poprzez

wychowawce i sekrétariat szkoly.

W sekretariacie szkoty jest telefon dostepny dla dzieci i rodzicow.

Numery telefonéw: 52/348-68-68, 52/373-25-15

Nagrywanie dZwigku, obrazu oraz fotografowanie za pomoca telefonu lub innych
urzadzen elektronicznych jest niedozwolone z wy] jatkiem pkt.6.

W przypadku kiedy uczen nie respektuje zapiséw w statucie szkoly odnosnie komorek
podlega karom zapisanym w statucie szkoly z réwnoczesnym powiadomieniem
rodzicow/prawnych opickunow dziecka.

Gdy dziecko zle sig czuje lub ma potrzebg skontaktowania sie z rodzicem/prawnym
opiekunem — zglasza to nauczycielowi.
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13. Zawsze w sytuacji ztego samopoczucie lub przypadku losowego, zgryzajacego zdrowiu
ucznia, wychowawca, nauczyciel lub pracowmk administracji szkoty zawiadamia o tym
fakcie rodzicoHw/prawnych opiekundéw dziecka. ‘

14, Rodzic/opiekun prawny odbierajac dziecko ze szkoly w trakcie trwania lekcji zgodnie
z planem zajeé, pisemnie potwierdza ten fakt w rejestrze odbioru dziecka, ktory znajduje
si¢ w sekretariacie szkoty.

15. W przypadku koniecznosci przekazania waznych informacji dziecku rodzic moze
zadzwoni¢ do sekretariatu szkoty.

Procedura postgpowania w przypadku zagrozenia cyberprzemocy w szkole

Ustalenie okolicznosci zdarzenia:

1) rodzaj materiatu, sposéb jego rozpowszechniania, ustalenie sprawcy oraz Swiadkow
zdarzenia,

2) jesli wiedze o zajsciu, posiada nauczyciel nie bgdacy wychowawca, nalezy
przekazaé informacje wychowawcy klasy, ktéry jest zobowigzany poinformowacd
o fakcie pedagoga szkolnego oraz dyrektora,

3) pedagog, wychowawca oraz dyrektor wspoinie dokonuja-analizy zdarzenia 1 planuja
dalsze postepowanie, .

4) do zadan szkoty nalezy takze ustalenie okolicznosci zdarzenia, sprawcow, ofiar,
oraz odnalezienie ewentualnych $wiadkow,

5) wlaczenie w postepowanie wyjasniajace nauczyciela informatyki, szczegblnie na
etapie zabezpieczania dowodéw i ustalania tozsamosci sprawcy.

Zabezpieczanie dowodow
1) wszelkie dowody cyberprzemocy nalezy odpowiednio zabezpieczyd i zare]estrowac
2) zanotowa¢ datg i czas otrzymania materiatu, tresc wiadomosci oraz - jesli to
anozliwe: dane nadawcy: adres uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu
komorkowego, adres strony WWW, na ktérej ukazaty si¢ szkodliwe tresei itp.,
3) tak zabezpieczone dowody sa materiatem, z ktérym powinny zapoznaé si¢ wszystkie
zaangazowane osoby.

Identyfikacja sprawcy: ‘

1) $wiadomo$é, ze znalezienie miejsca pochodzenia materialu nie zawsze jest
rownoznaczne z odnalezieniem osoby odpowiedzialnej za dzialania cyberprzemocy.
Sprawcy zazwyczaj ukrywaja swoja tozsamosé: korzystaja z internetowych bramek
smsowych, podszywaja si¢ pod innych uzytkownikow siecl, wykorzystuja telefony

~aanych osob,

2) w identyfikacji sprawcy pomagajq rozmowy z innymi uczniami oraz $wiadkami
- zdarzenia badZ osobami trzecimi, ‘

3) jedli ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowaé si¢ z dostawca ustugi;
jest on ustawowo zobowigzany do usunigcia z siecl kompromitujacych, obrazliwych
badz krzywdzacych materialow oraz do zablokowania konta. Jednak dane sprawcy nie
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4

3)

mogg by¢ udostgpnione osobom prywatnym, ani szkole. Aby je pozyskac, konieCzny
jest kontakt z policja,

w przypadku gdy numer telefonu sprawcy jest zastrzezony, operator sieci komorkowej
musi podjaé kroki umozliwiajace ustalenie danych oraz udostgpnienie ich policji.
W tym celu nalezy przekaza¢ informacje o dacie i godzinie rozmowy, badZ nagrania
na poczcie glosowe,

w przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a nie udato sig¢ ustali¢ tozsamoscl sprawcy,
nalezy bezwzglednie skontaktowac sig z policja. Zgodnie z kodeksem polskiego
prawa, ktére mowi o obowigzku zawiadamiania o przestgpstwie.

Dziatania wobec sprawcy cyberprzemocy:
1) jesli sprawca cyberprzemocy jest nieznany, (nie jest uczniem szkoty), nalezy podjac

2)

3)

wszelkie czynnosci w celu przerwania aktu cyberprzemocy, zaczynajgc od
zawiadomienia administratora serwisu (w celu usunigcia krzywdzacych materialow),
konczac na powiadomieniu policji lub prokuratury,

jesli sprawca jest znany i jest on uczniem szkoty, nalezy przeprowadzi¢ rozmoweg w
celu ustalenia okolicznosei oraz przyczyn zajécia oraz poszukania rozwigzania sytuacji
konfliktowe;,

uczen - sprawca powinien otrzymac jasny komumkat 7e szkola nie toleruje zadnych
form przemocy,

nalezy oméwié skutki postgpowania oraz konsekwencje, ktore zostang wobec niego
zastosowane, ‘
sprawca musi zostaé zobligowany do zaprzestania jakichkolwiek form przemocy oraz
do usunigcia z Internetu krzywdzacych materialow,

w rozmowie ze sprawca nalezy zwréci¢ szezegolng uwagg na omowienie sposobow
zadoséuczynienia wobec ofiary,

w przypadku gdy w zdarzeniu brala udzial wigksza grupa ucznidéw, nalezy
przeprowadzié rozmowe ze wszystkimi z osobna, zaczynajac od lidera grupy,

nie nalezy konfrontowa¢ sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

Rodzice maja prawo do informacji o dziataniach podejmowanych w stosunku do ich dzieci

y

2)

Powiadomienie rodzicow sprawcy:
rodzice sprawcy powinni zosta¢ poinformowani o zaistnialym zdarzeniu, jego

‘przebiegu oraz powinni zapozna si¢ z materiatem dowodnym, oraz decyzja dotyczaca

dalszego postepowania z dzieckiem, a takze o srodkach dyscyplinarnych podjgtych
wobec ich dziecka,

w miare mozliwosci szkota powinna podja¢ prébe wspélpracy z rodzicami
i opracowaé wspélny plan dzialania.

Objecie sprawcy pomocg psychologiczno- pedagogiczna: ‘
praca ze sprawcg powinna opiera¢ si¢ na pomocy uczniowi w zrozumieniu
wyrzadzonej krzywdy oraz konsekwencji swojego zachowania. Ma ona za zadanie
wplynaé na zmiang postawy i postgpowania ucznia, w tym zmienié cele oraz sposob
uzytkowania nowych technologii,
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— w trudnych, uzasadnionych przypadkach mozna zaproponowa¢ rodzicom oraz
uczniowi porade specjalisty spoza szkoly badz udzial w programie terapeutycznym.

Zastosowanie srodkéw dyscyplinarnych wobec ucznia — sprawcy.
Trzeba pamietal, ze celem sankcji wobec sprawcy jest przede wszystkim:
— zatrzymanie fali przemocy i zapewnienie poczucia bezpieczenstwa poszkodowanemu
uczniowi;
— -~ wzbudzenie refleksji na temat swojego zachowania, zrozumienie krzywdy, skrucha,
zadoséuczynienie 1 powstrzymanie przed podobnym zachowaniem w przysztosci,
— pokazanie innym uczniom, ze cybewrzerrin¢ nie jest tolerowana 1 ze szkola
efektywnie reaguje na jej przejawy. N
Podejmujac decyzje o rodzaju kary, trzeba wziaé¢ pod uwagg: rozmiar i range szkody, czas
trwania  przes$ladowania, determinacj¢ oraz $wiadomos$¢ popelnianego  czynu.

Dziatania wobec ofiary cyberprzemocy:

1) Wsparcie psychiczne: ofiara cyberprzemocy musi otrzymac¢ pomoc i wsparcie
emocjonalne, musi takze zosta¢ zapewniona, iz szkola podejmie odpowiednie kroki
' celu rozwigzania problemu.

2) Porada: uczen bedacy ofiarg cyberprzemocy powinien otrzymac poradg, jak ma si¢
zachowaé, aby mogl czué si¢ bezpiecznie i co musi zrobi¢, by nie doprowadzié¢ do
eskalacji przesladowania. :

3) Monitoring: po zakonczeniu interwencji warto monitorowaé sytuacje ucznia, by
dociec, czy przypadkiem sytuacja po ukaraniu sprawcoéw si¢ nie zaognila. W tym
miejscu konieczna jest rowniez wspolpraca z rodzicami, kitérzy powinni zostaé
przygotowani przez pedagoga szkolnego, jak zapewni¢ bezpieczenstwo i komfort
psychiczny  poszkodowanemu. W  szczegélnie agresywnych  przypadkach
cyberprzemocy, powinno si¢ zaproponowaé rodzicom i dziecku pomoc¢ specjalisty.

W sytuacji gdy przypadek cyberprzemocy wymaga zalozenia sprawy sadowej, szkota
powinna powiadomic¢ o takiej ewentualno$ci rodzicdw ofiary oraz ucznia.

Ochrona swiadkow cyberprzemocy

1) Wazne, by w wyniku interwencji $wiadkowie nie zostali narazeni na dziatania
odwetowe ze strony sprawcy.

2) Postepowanic interwencyjne wymaga od pedagogéw wyjasniajgcych sprawe,
dyskrecji i poufnego postgpowania.

3) Niedopuszczalne jest konfrontowanie $wiadka ze sprawca oraz upublicznianie jego
udzialu w sprawie. Jest to nieprofesjonalna metoda wyjasniania sprawy, moze ona
sprawi¢, ze $wiadek stanie sie kolejng ofiara, moze réwniez sprawi¢, iz nastgpnym
razem uczen nie zglosi informacji o zagrazajacym zdarzeniu.
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Sporzqdzémie dokumentacji z zajscia

1)

2)

3)

Pedagog szkolny zobowiazany jest do sﬁ&z‘qdzenia notatki stuzbowej z rozméw ze

sprawcg, poszkodowanym 1 jego opiekunami, a takze ze S$wiadkami zdarzemia.

Dokument powinien zawiera¢ date i miejsce rozmowy, dane personalne o0sdb

‘niorgcych w niej udzial i opis ustalonego przebiegu wydarzen.

Jesli rozmowa przebiegala w obecnosci wychowawcy (bedacego w tym przypadku
$wiadkiem) ,powinien on rdwniez podpisa¢ sporzadzona notatke.

Jezeli zostaly odnalezione i zabezpieczone dowody cyberprzemocy (wydruki, opisy
SIMSOW itp.), nalezy je réwniez wigezyé do dokumentacji pedagogiczne;.

Powiadomienie sadu rodzinnego

D

2)

3)

4)

3)

Jezeli zaistnialego przypadku cyberprzemocy nie mozna rozwiaza¢ przy uzyciu
srodkéw wychowawczych, jakimi dysponuje szkola, sprawe nalezy zglosi¢ do sadu
rodzinnego.

Jesli, rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiaja wspdlpracy lub nie stawiajg sig

w szkole, a uczen nie zaniechat dotychczasowego postgpowania, dyrektor szkoly
powinien pisemnie powiadomié o zaistniatej sytuacji sad rodzinny, zwlaszcza jesli do
szkoty naptywaja informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka.

W przypadkach szczegélnie drastycznych aktéw agresji z naruszeniem prawa,
dyrektor szkoty zobowiazany jest zgtosi¢ te fakty policji i do sadu rodzinnego.

Jedli rozmowa przebiegata w obecnosci wychowawcy (bedacego w tym przypadku
$wiadkiem), powinien on rowniez podpisa¢ sporzadzong notatke.

Jezeli zostaty odnalezione i zabezpieczone dowody cyberprzemocy (wydruki, opisy
smséw itp.), nalezy je rowniez wiaczy¢ do dokumentacji pedagogicznej.

Powiadomienie sadu rodzinnego

1.

Jezeli zaistnialego przypadku cyberprzemocy nie mozna rozwigzal przy uzyciu
érodkéw wychowawezych, jakimi dysponuje szkola, sprawe nalezy zgtosi¢ do sadu
rodzinnego.

Jesli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiaja wspélpracy lub nie stawiaja sig
w szkole, a uczen nie zaniechal dotychczasowego postepowania, dyrektor szkoly
powinien pisemnie powiadomié o zaistnialej sytuacji sad rodzinny, zwlaszcza jesli do
szkoly naplywaja informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka.

W przypadkach szczegdlnie drastycznych aktéw agresji z naruszeniem prawa, dyrektor szkoly
zobowiazany jest zglosié te fakty policji i do sadu rodzinnego.

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia

1. Poinformowanie wychowawcy klasy lub pedagoga szkolnego o fakcie palenia tytoniu
przez ucznia danego oddziahu.
2. Powiadomienie o paleniu tytoniu przez ucznia na terenie szkoty dyrekeji oraz rodzicow/

prawnych opiekundéw ucznia.
3. Sporzadzenie zapisu zdarzenia w dzienniku lekcyjnym.
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5.

Rozmowa interwencyjna dyscyplinujaca 1 profilaktyczna — powiadomienie ucznia
w obecnosci  rodzicow o konsekwencjach zdrowotnych i prawnych palenia przez
osoby niepelnoletnie. ‘
Konsekwencje: zgodne ze statutem szkoly i wewnatrzszkolnym systemem oceniania.

Procedura przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa; ze na terenie szkoly znajduje si¢
uczen bgdacy pod wplywem alkoholu lub narkotykéw.

. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcg klasy.
. W razie koniecznosci odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzglgdéw bezpieczenstwa

nie pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie
ani zdrowie. '

. W sytuacji zagrozenia zdrowia lub Zycia udziela pierwszej pomocy, wzywa pogotowie

ratunkowe.

. Powiadomienie pedagoga szkolnego o zaistnialej sytuacji.
. Zawiadomienie dyrektora szkoly oraz rodzicéw/opiekunéw, ktérych zobowigzuje si¢ do

niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoly.

. Dyrektor szkoly zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod

wplywem alkoholu odmawiajg przyjécia do szkoly, a jest on agresywny, badz swoim
zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych 0sob.

. W {-zypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci, policja ma mozliwo$¢ przewiezienia

ucznia do izby wytrzezwien, na czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24
godzin).

. O fakcie umieszczenia zawiadamia sie rodzicow/opiekunéw oraz sad rodzinny jesli uczen

nie ukonczyt 18 lat.

. W przypadku powtdrzenia si¢ zdarzenia obligatoryjne powiadomienie policji i Sadu

Rodzinnego.

10. Konsekwencje: zgodne ze statutem szkoly i wewnatrzszkolnym systemem oceniania.

Procedura post@owania w przypadku znalezienia u ucznia substancji przypominajace)
wyglad-m narkotyk

l.
2.

Powiadomienie dyrektora, wicedyrektora lub pedagoga szkoly.

Poinformowanie rodzicow/ prawnych opiekunéw o koniecznodci natychmiastowego
przybycia do szkoly.

Wezwanie policji w celu przeszukania i przestuchania ucznia.

Wszystkie dzialania dotyczace podejrzanej substancji podejmuje policja.

. Sporzadzenie notatki stuzbowej.
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Procedura postgpowanie w sytuacji naruszenia nietykalnosci osobistej nauczyciela Iub
innego pracownika szkoly (obelzywe wyzwiéka, grozby, opluwanie, przyczepianie
kartek, rzucanie przedmiotami, zabieranie przedmiotu nalezacego do nauczyciela lub
inne formy agresji stownej lub fizycznej) *

1. Powiadomienie wychowawcy klasy, dyrektora lub wicedyrektora, pedagoga lub
psycl:ologa.

2. Powiadomienie rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia{ewentualnie kuratora sadowego,
jezeli jest objety jego nadzorem).

3. Przeprowadzenie przez dyrektora szkoly lub wicedyrektora rozmowy ze sprawca.

4. Powiadomienie przez dyrektora, wicedyrektora lub pedagoga policji i Sadu Rodzinnego.

5. Konsekwencje: zgodne ze statutem szkoty 1 wewnatrzszkolnym systemem oceniania.

XIV. PROCEDURA EWAKUACJI Z BUDYNKU SZKOLY

CEL PROCEDURY

Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji uczniow
i nauczycieli szkoty w sytuacji wystapienia zagrozenia.

PODSTAWA URUCHOMIENIA PROCEDURY — ZARZADZENIA EWAKUACII:

— zauwazenie pozaru w budynku — w kazdym przypadku gwaltownego rozwoju pozaru,
niemozliwego do opanowania przy pomocy podrgcznego sprzgtu gasniczego,

— wystgpienie innego miejscowego zagrozenia (technicznego, chemicznego, ekologicznego,
terrarystycznego) np.: zagrozenie katastrofa budowlang, zagrozenie wybuchem, skazenie
chemiczne, skazenie biologiczne, informacja o podlozeniu tadunku wybuchowego.

SPOSOB OGLOSZENIA ALARMU — SYGNALY ALARMOWE

Alarmowanie o zagrozeniach w budynku szkoly odbywa si¢ w ramach wewngtrznego
systemu alarmowania z wykorzystaniem sieci wewngtrznych urzadzen (dzwonek
elektryczny, a w razie braku pradu dzwonek reczny lub gwizdek) oraz komunikatow
stownych.

W PRZYPADKU POWSTANIA ZAGROZENIA

1. Pracownik szkoly lub uczen, po stwierdzeniu zagrozenia zawiadamia o tym fakcie
pracownikow sekretariatu szkoly.

2. Pracownicy sekretariatu zawiadamiaja o zagrozeniu dyrektora szkoty lub jego zastepce.

3. Dyrektor lub jego zastepca po rozpoznaniu zagrozenia zarzadza ewakuacje ucznidw
i pracownikéw z budynku szkoty i kieruje akcja.
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4. Pracownicy sekretariatu informujac odpowiednie stuzby o zagrozeniu. Wyznaczeni
pracownicy szkoly natychmiast otwieraja drzwi ewakuacyjne i pomagaja wyprowadzic
uczniHw na zewnatrz, kierujge ich do miejsca ewakuacji (boisko szkolne).

PRZYDZIAEL OBOWIAZKOW I ORGANIZACIA DZIALANIA:

I. DYREKTOR SZKOLY (w wypadku nieobecnosci dyrektora jego zastgpca)

1. Podejmuje decyzj¢ o ewakuacii.

2. Nakazuje ogloszenie alarmu i powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych.

3. Organizuje i kieruje akcjg ratownicza (ewakuacja) do czasu przybycia Panstwowej Strazy

Pozarnej :

- okresla miejsce ewakuacji ludzi 1 ewakuowanego mienia — boisko szkolne,
- wprowadza zakaz wej$cia i wjazdu na teren szkoly, ‘
- nakazuje uruchomienie elementéw zabezpieczenia procesu ewakuacji
w szczegdlnosei: otwarcie wyj$¢ ewakuacyjnych, ochrong dokumentacji szkoly,
zabezpieczenie instalacji gazowej, wodnej, i elektryczne;.

4, Wspoldziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi.

II. PRACOWNICY SEKRETARIATU

1. Zgodnie z decyzja dyrektora lub zastepcy informujg o zagrozeniu odpowiednie stuzby
Numery alarmowe:
Panstwowa Straz Pozarna — tel. 998,
Pogotowie Ratunkowe — tel. 999,
Policja —tel. 997,
Pogotowie gazowe — tel. 992
2. Nadzoruja zabezpieczenie dokumentacji szkoly (ewakuacj¢) waznego mienia, urzadzen,
pieczeci i kasy itp.
II. WOZNY
1. Po otrzymaniu komunikatu o ewakuacji uruchamia sygnal alarmowy, sygnalem
alarmowym wzywa do natychmiastowej ewakuacji: sygnal dzwigkowy - trzy krdtkie
dzwonki odstepach 10 sekund, komunikat stowny — ,Uwaga, Cwiczebny alarm
pozarowy”(powtarzany trzykrotnie) lub ,,Uwaga alarm przeciwpozarowy™.
2. Otwiera drzwi ewakuacyjne, wylacza gldwny wylacznik pradu i gazu, podejmuje
dzialania ratowniczo - gasnicze przy uzyciu gasnic proszkowych i hydrantéw
wewnetrznych do czasu przybycia jednostek ratowniczych.

3. Po otrzymaniu komunikatu o zakoriczeniu ewakuacji odwotuje alarm dwoma diugimi
dzwonkami. '

Personel pomocniczy szkoly:

- po upewnieniu si¢ o droznosci drég i wyjé¢ ewakuacyjnych, pomaga w ewakuacji
oraz w utrzymaniu dyscypliny przy wyjsciach ewakuacyjnych.
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IV. NAUCZYCIELE

1. Oglaszaja alarm dla uczniow/klas.

. Nakazuja uczniom opusci¢ sale (bez tornistrow) i budynek szkoly 1nf0rmujqc o kierunku
ewakuacji (zgodnie ze schematem drég ewakuacii).

. Odlaczajg od sieci uzywane odbiomiki energii elektrycznej, zamakaja okna. Nie zamykaja "~
pomieszezen na klucz (klucz w drzwiach).

4. Zabieraja z pomleszczema swoje rzeczy osobiste i dziennik lekcyjny/komputer.

. Dokonuja przehczema uczniow przed opuszczeniem klasy 1 wyprowadzaja ich
na boisko/plac szkolny.

. Przemieszczanie sie w kierunku wyjs¢ ewakuacyjnych odbywa si¢ prawa strong korytarzy
i klatek schodowych. Srodek korytarza i lewa strona klatki schodoweJ pozostajg wolne do
dyspozycji shuzb ratowniczych.

. Nauczyciele przebywajqcy w pokoju nauczycielskim, ktorzy nie majg lekcji zabierajq
pozostawione dzienniki lekcyjne, przechodza w kierunku poszczegolnych wyjs¢
ewakuacyjnych, gdzie ukierunkowuja ruch ewakuacji na zewnatrz (zapobiegajac
powracaniu uczniéw do srodka budynku).

. NATMIEISCU EWAKUACII

. Po wyjsciu z budynku szkolnego, uczniowie pod opieka nauczyciell gromadza si¢
w miejscu ewakuacji - nauczyciel doktadnie sprawdza obecnos¢ uczniow danej klasy
i stwierdza, czy wszyscy uczniowie obecni na jego lekcji opuscili budynek i znajdujg si¢
w rejonie ewakuacji.

. Po sprawdzeniu obecnosci uczniéw nauczyciel zobowiazany jest sprawdzi¢ ich stan
zdrowia, zwracajgc szczegdlng uwage na zawroty glowy, wymioty, kaszel, bdl glowy,
chwilowe omdlenia, zlamania, pottuczenia itp. Wszystkich poszkodowanych nalezy
traktowa¢ jako ofiary zdarzenia i udzieli¢ im pomocy doraznej.

. Nastzonie nauczyciel przekazuje Dyrektorowi Szkoty informacje o zakoniczeniu ewakuacji
danej klasy, podajac w kolejnosci: oznaczenie klasy, liczbg uczniéw obecnych na danej
lekcji — stwierdzenie ewakuowania si¢ wszystkich uczniéw lub ewentualnie nieobecnych.

. Dalsze decyzje podejmuje Dyrektor Szkoty po uzgodnieniu z odpowiednimi stuzbami
(Panstwowa Straz Pozarna, Policja). - '

. Po ogloszeniu zakonczenia ewakuacji nauczyciele wprowadza uczniow do szkoty,
a nastgpnie l{ierujlac ich do sal zgodnie z planem zajec.

DROGI EWAKUACH (KIERUNKI EWAKUACJI)

Nurter sali /pomieszczenia Droga ewakuacyjna Miejsce zbiorki

PARTER

Salanr: 01,4,6,7,
WC dziewczat, WC chlopcow,
uczniowie majacy zajgcia na

Kierujg sie do wyjécia Boisko szkolne

ewakuacyjnego od strony
wyjscia na boisko szkolne
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korytarzu;

Sekretariat i gabinet
dyrektora, szatnia, gabinet
pielegniarki,

Sala nr ¥, swictlica, sala
gimnastyczna, przebieralnie,

Kieruja si¢ do wyjscia
ewakuacyjnego od strony
sali gimnastycznej

Boisko szkolne

Kuchnia, stolowka, sala taneczna,
pokd) intendentki,

Kierujg si¢ do wyjscia
ewakuacyjnego od strony
wyjscia na boisko szkolne

Boisko szkolne

Salanr: 18,21, 22, 23, 24, 25,
pokdj nauczycielski, uczniowie
majacy zajecia na

korytarzu, gabinet
stomatologiczny;

Salanr: 26, 27, 28, 29,
WC dziewczat,
WC chiopcéw,

I PIETRO
Kieruja si¢ gtéwna klatka
schodowa do wyjscia
ewakuacyjnego od strony
wyjscia na boisko szkolne

Kierujg si¢ boczng klatka
schodowa do wyjscia
ewakuacyjnego od strony
salt gimnastycznej

Boisko szkolne

Boisko szkolne

Sala nr: 38, 36, 37, 38, 39, 40, 42,
49,

WC dziewczat, WC chtopcow,
uczniowie majacy zajecia na
korytarzu;

Sala nr: 41, 42, 43, bibliotcka,

11 PIETRO
Kierujg sie glowna klatka
schodowa do wyjscia
ewakuacyjnego od strony
wyj$cia na boisko szkolne

Kierujg si¢ boczna kiatka
schodowa do wyjscia
ewakuacyjnego od strony
sali gimnastyczne]

Boisko szkolne

Boisko szkolne

Jesli zagrozenie powstalo w czasie przerwy:

a) Nauczyciele 1 pracownicy przebywajacy w stoléwce szkolnej 1 pracownicy kuchm
. wyprowadzaja dzieci na plyte boiska.

b) Nauczyciele bedacy na dyzurze pelnia role oséb porzadkowych kierujacych uczniéw
do wyjs¢ i pilnujg porzadku na schodach zapobiegajac tlumnemu schodzeniu.

¢) Nauczyciele pelniacy dyzur na boisku zabezpieczajg wejscie do szkoly przed
ewentualnym wbieganiem uczniow do budynku i kieruja uczniow do punktu
zblorczego.

d) Inni nauczyciele znajdujacy si¢ na terenie szkoly pomagaja w ewakuacji uczniow,

&‘ N
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XV. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU
- ZNALEZIENIA NA TERENIE SZKOFLY BRONI, MATERIALOW
WYBUCHOWYCH I INNYCH NIEBEZPIECZNYCH SUBSTANCJI
LUB PRZEDMIOTOW

1. Nauczyciel natychmiast uniemozliwia dostgp o0séb postronnych do znalezionych
materiatow.

2. Niezwlocznie powiadamia o zaistnialej sytuacji dyrektora szkoty.

3. Dyrektor, celem zapewnienia bezpieczeﬁstwa wszystkim przebywajacym na terenie szkoly
natychmiast oglasza ewakuacje szkoly zgodnie z obowiazujaca procedura.

4. Dyrektor powiadamia jednoczednie stuzby ratownicze (straz pozarng, policje) oraz
Kuratora Oswiaty.

EWAKUACIJA (BOMBA) — SERIA DEUGICH DZWONKOW
. (5 SEKUNDOWYCH)

W pierwsze] kolejnosci nalezy ewakuowaé osoby z pomieszczen, w ktdrych to zagrozenie
powstalo, a nastgpnie z pomieszczen sgsiednich. Pomieszczenia nalezy opuszczaé koleno
klasami, unikajac paniki. Uczniowie nie zabierajg plecakéw, kurtek z szatni. Okna
pomieszczen sg zamknigte, wylaczone urzadzenia elektryczne 1 gazowe. Wylgczone telefony
komérkowe. Drzwi do pomieszczen zamknigte /nie na klucz/. Pierwszy idzie wybrany uczefi, -
ostatni nauczyciel. Uczniowie wraz z pracownikami ustawiajg si¢ w wyznaczonym migjscu
ewakuacji. '

XV]I. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU ATAKU
' TERRORYSTYCZNEGO - AZYL

W przypadku ustyszenia /2 minutowego dzwigku dzwonka/ nalezy natychmiast przystapi¢ do
wdrozenia procedury azyl:

. Osoby znajdujace si¢ w pomieszczeniach (sale lekcyjne itp.) zamykaja drzwi na klucz,
zamykajg okna, wylaczajg urzadzenia elektryczne, budujg barykade, gromadza si¢

w bezpiecznym miejscu zajmowanego pomieszczenia (azyl) w postawie przysiadu na
zgietych kolanach (przykucnigcie) i z rgkoma zalozonymi na gltowie, zachowujac przy tym
bezwzgledna cisz¢ do momentu odwotania procedury — telefony komorkowe musza by¢
wylaczone. .

. Osoby przebywajace w toaletach zamykaja drzwi toalety i chowaja si¢ w kabinach
sanitariatow w pozycji lezace) lub kucajac.

. Osoby przebywajace na korytarzach bezwzglednie klada si¢ na podioge w pozycii
bezpiecznej, chronigc glowy. Zabronione jest przemieszczanie si¢. Reakcje musza by¢
natychmiastowe. : '
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XVIL PROCEDURY ORGANIZACJI I PRZEPROWADZANIA WYCIECZEK
SZKOLNYCH

Zasady ogoine

1. Wycieczki i inne formy turystyki sg integralng forma dziatalnosci wychowawczej szkoty
2. Przy organizowaniu i1 przeprowadzaniu wycieczek wspoldziataja nauczyciele, rodzice
i uczr.iowie.

Warunki i sposéb organizowania przez szkole krajoznawstwa i turystyki

1. Dziatalnos¢ szkoly w zakresie krajoznawstwa 1 turystyki ma na celu:

* poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury
1 historii;

* poznawanie kultury i jezyka innych panstw;

* poszerzenie wiedzy z roznych dziedzin Zycia spolecznego, gospodarczego
1 kulturalnego;

= upowszechnianie wsréd dzieci i miodziezy zasad ochrony sSrodowiska naturalnego
raz umiejgtnoscel korzystania z zasobow przyrody;

* upowszechnianie form aktywnego wypoczynku;

* podnoszenie sprawnosci fizycznej;

" wspomaganie rodzicOw w procesie wychowania,

» przeciwdzialanie patologii spoleczne;,

= poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.

2. Krajoznawstwo 1 turystyka w szkole moze by¢ organizowana w ramach zajeé lekcyjnych,
pozalekcyjnych lub pozaszkolnych.

3. Organizacja wycieczek 1 imprez moze mie¢ nastgpujace formy:

* wycieczki przedmiotowe — inicjowane i organizowane przez nauczycieli, w celu
rzupetnienia obowigzujacego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub
przedmiotéw pokrewnych;

= wycieczki krajoznawczo-turystyczne - odbywajace si¢ w terenach powszechnie
uczegszczanych, nie wymagajace od uczestnikow przygotowania kondycyjnego
1 umiejetnosci specjalistycznych (jedno, dwu lub trzydniowe); A

* imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak: biwaki, rajdy, konkursy, turnieje;

* imprezy turystyki kwalifikowanej 1 obozy wedrowne, w ktérych udzial wymaga od
uczestnikow przygotowania kondycyjnego 1 umiejetnosci specjalistycznych, w tym
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzgtem;

* imprezy wyjazdowe - zwigzane z realizacja programu nauczania, takie jak: zielone
szkoly, zimowe szkoly, szkoty ekologiczne;

= wycieczki zagraniczne.

4. Organizacja wycieczek szkolnych i imprez wynika z rocznego planu pracy szkoly oraz
w przypadku wycieczek przedmiotowych z nauczycielskich plandéw pracy, programéw
wychowawczych.

5. llekro¢ w dalszej czesci Regulaminu jest mowa o wycieczce nalezy przez to rozumieé
takze pozostate formy turystyki i krajoznawstwa okreslone w niniejszym dokumencie.
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Organizacja wycieczek

1. Organizacja i program wycieczek powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan
1 potrzeb ucznidéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania
1 umiejgtnosci specjalistycznych. ‘

2. Ze wzgledu na wiek uczestnikow zaleca si¢ nastepujace formy wyjazdow:

* dla uczniow klas I — III szkoly podstawowej; wycieczki przedmiotowe, krajoznawczo
— turystyczne organizowane na terenie najblizsze] okolicy, macierzystego
wojewodztwa 1 regionu geograficznego; w uzasadnionych przypadkach wynikajacych
z realizowanego programu (zielone, biate, ekologiczne szkoly) uczniowie klas III
moga uczestniczy¢ w kilkudniowych wycieczkach na terenie kraju;

» dla uczniéw klas IV — VIII szkoly podstawowej zaleca sie organizowanie wycieczek
-przedmiotowych, krajoznawczo ~ turystycznych na terenie macierzystego
wojewddztwa, regionu geograficznego i kraju;

3. W};cieczka powinna by¢é nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym
1 orgamizacyjnym, a takze omowiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie celu
wycieczki, trasy, harmonogramu i regulaminu.

4. Zgodg na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor/wicedyrektor szkoty.

5. Organizatorzy wycieczki  zglaszaja  dyrektorowi/wicedyrektorowi szkoly zamiar
organizacjt wycieczki najpoézniej na 14 dni przed planowanym wyjazdem
w przypadku wycieczek odleglych, catodniowych, dwudniowych lub najpoZniej na 7 dni
przed planowanym wyjazdem w przypadku wycieczek krétszych, jednodniowych.
Wowczas przedstawiajg rowniez zalozenia organizacyjne wycieczki.

6. Dyrextor wyznacza sposrod pracownikow pedagogicznych szkoly kierownika wycieczki.

7. Kierownikiem wycieczki w szczegolnych wypadkach, po uzyskaniu zgody dyrektora moze
by¢ takze inna petnoletnia osoba, ktora:

* ukonczyla kurs kierownikdéw wycieczek szkolnych,

= jest instruktorem harcerskim,

* posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora
turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

8. Kierownikiem wycieczki turystyki kwalifikowane] moze by¢ osoba z uprawnieniami
przewodnika turystycznego, pilota wycieczek, przodownika lub instruktora turystyki
kwalifikowanej, badz osoba posiadajaca stopien trenera, instruktora w odpowiednie]
dyscyplinie sportu.

9. Osobg odpowiedzialng za organizacj¢ oraz prawidlowy i bezpieczny przebieg wycieczki,
a takze zapoznanie uczestnikow z regulaminem, jest kierownik wycieczki.

10. Kierownik wycieczki przygotowuje dokumentacje wycieczki oraz przedstawia ja do
zatwierdzenia dyrektorowi lub wicedyrektorowi szkoly najpéZniej na 3 dni przed
planowanym wyjazdem.

11. Dokumentacja wycieczki zawiera:
=  karte wycieczki wraz z harmonogramem — zatgcznik nr 3 i 4
= list¢ uczestnikdw (w dwoch egzemplarzach) — zalacznik nr 5
s pisemne zgody - o§wiadczenia rodzicéw (do wgladu) — zatacznik nré
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12.
13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

* regulamin zachowania si¢ uczniéw podcZas wycieczki/imprezy, potwierdzenie
zapoznania si¢ z regulaminem uczestnika — zalgcznik nr 7

» lista rodzicow biorgeych udzial w wycieczce — zalgeznik nr 8

Dyrektor/wicedyrektor szkoty zatwierdza wycieczke poprzez podpisanie karty wycieczki

i listy uczestnikéw. Podpisane dokumenty w jednym egzemplarzu staﬁowiq

dokumentacje¢ szkoty, a' w drugim egzemplarzu dokumentacje kierownika wycieczki.

Udzial uczniow w wycieczkach wymaga pisemnej zgody - oswiadczenia rodzicow badz

prawnych opiekunéw (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych sie w ramach zajec

lekcyjnych). Podpisane zgody - o$wiadczenia przechowuje nauczyciel organizujacy dana

wycieczke.

Cata dokumentacja wycieczki przechowywana jest do konca roku szkolnego. Karte

wycieczki wraz lista uczestnikéw nalezy zabra¢ ze sobg na wycieczke.

Rodzice najpdzniej na 2 dni przed wycieczka powinni by¢ pisemnie powiadomieni o:

= migjscui godzinie zbiorki na wycieczke,

= migjscu i przewidywanej godzinie powrotu z wycieczki,

* dokladnym adresie pobytu,

* przewidywanej trasie wycieczki.

Rodzice zobowiazani sa poinformowac kierownika wycieczki o stanie zdrow1a dziecka,

prowadzonym leczeniu, ewentualnych alergiach i innych przeciwwskazaniach.

Uczgagtnicy wycieczki 1 imprezy powinni by¢ ubezpieczeni od nastepstw nieszezesliwych

wypadkéw, a w przypadku wycieczki lub imprezy zagranicznej, ubezpieczeniem od

nastepstw nieszczesliwych wypadkow i kosztdw leczenia.

W wycieczkach nie moga braé¢ udzialu uczniowie w stosunku, do ktorych istnieja

przeciwwskazania lekarskie lub nie sg ubezpieczeni.

Rodzice/opiekunowie ucznidéw, ktérzy ze wzgledu na przewlekle choroby musza

zazywaé leki na wycieczce, zobowigzani sa do pisemnego upowaznienia nauczyciela do

podania stosownego leku. W tym upowaznieniu musza réwniez rodzice/opiekunowie

okresli¢ chorobe dziecka, poda¢ nazwe leku oraz sposéb dawkowania ustalony przez

lekarza. '

Misiscem zbidrki ucznidéw (rozpoczynajacym 1 konczacym wycieczke) jest teren przy

szkole wskazany przez kierownika wycieczki.

W ,prz'ypadku klasowych lub grupowych wyj$¢ uczniow poza teren szkoly, w obrebie

migjscowoscl, organizowanych w ramach zaje¢ w celu realizacji programu nauczania nie

jest wymagane przygotowanie dokumentacji wycieczki. Nauczyuel organizujacy takie

wyjscie, musi jednak:

» uzyska¢ zgod¢ dyrektora/wicedyrektora,

» przestrzegad wszelkich zasad bezpieczenstwa,

-m odnotowaé ten fakt w dzienniku zajeé¢ oraz w zeszycic wyj$¢ znajdujacym sig

w sekretariacie szkoty.
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Obowiqzki kierownika wycieczki

1.
2.
" jej terminowe rozliczenie.

. Zapoznanie z regulaminem wycieczki oraz z zasadami bezpieczenstwa wszystkich jej

o0

Opracowanie programu i harmonogramu wycieczki.
Terminowe przygotowanie i przedstawienie do zatwierdzenia dokumentacji wycieczki oraz

uczesinikow.

. Zapewnienie warunkéw do realizacji programu wycieczki oraz sprawowania nadzoru

w tym zakresie.

. Okreslenie zadan dla opiekunéw w zakresie realizacji programu oraz zapewnienie opieki

1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki.

. Nadzorowanie zaopatrzenie uczestnikow w sprawny sprzgt i ekwipunek oraz apteczke

pierwszej pomocy.

. Organizowanie transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikow wycieczki.
. Dokonywanie podziatu zadain wsrod uczestnikow.
. Posiadanie przy sobie list wszystkich uczestnikéw z adresem, numerem telefonu rodzicow

1 nuirerem PESEL.

10. Dysponowanie s$rodkami {inansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki,

terminowe regulowanie zobowigzan z nig zwigzanych.

11. Dokonywanie podsumowania, oceny 1 rozliczenia finansowego wycieczki po jej

zakonczeniu.

12. Dowody finansowe begdace podstawa rozliczenia wycieczki (rachunki, faktury,

oswiadczenia itp.) sa przechowywane przez kierownika wycicczki do konca roku
szkolnego.

QObowiqzki opiekuna

LA

. Sprawowanie opieki nad powierzonymi uczniami.
. Wspdldzialanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu 1 harmonogramu

wycieczki.

. Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniow, ze szczegolnym

uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

. Nadzorowanie wykonywania zadan przydzielonych uczniom.
. Wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.
. Opiekun wycieczki zobowiazany jest sprawdzaé stan liczbowy uczniéw przed

wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w crzasie zwiedzania, przejazdu oraz po
przybyciu do punktu docelowego.

. Sprawdzenie, czy wyposazenie pokojoéw spelnia wymagania, a otoczenie miejsca noclegu

jest bezpieczne.

. Optekunowie potwierdzajg wlasnorgcznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie

odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.

. Nauczyciele powinni posiadaé¢ pisemna delegacjc wystawiong przez dyrcktora szkoly.

Dokument ten stwierdza fakt swiadczenia pracy nauczyciela poza szkola.
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Podstawowe zasady bezpieczenstwa i opieki nad uczniami podczas wycieczek

L.

Opieke nad uczniami biorgeymi udzial w wycieczee sprawuje kierownik 1 opiekunowie
grup. Opieka ta ma charakter ciggty.

. Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel.
. Przy organizacji zaje¢, imprez i wycieczek poza terenem szkoly liczbe opiekunoéw oraz

spos6b zorganizowania opieki ustala si¢ uwzgledniajac wiek, stopien rozwoju
psychofizycznego, stan zdrowia i1 ewentualna niepelnosprawno$é oséb powierzonych
opiece szkoly lub placowki, a takze specyfikg zajeé, imprez i wycieczek oraz warunki,
w jakich beda si¢ one odbywac.

Jako $rodki transportu podczas wycieczek dopuszcza sig:

*  wynaj¢ty autokar/ bus

" pociag,
» grodki komunikacji migjskiej 1 miedzymiastowej,
" rower.

. Wymagana liczba opickunéw na wycieczkach:

Rodzaj wycieczki lub wykorzystanego Minimalna liczba opiekunow
$rodka lokomocji . i maksymalna liczba uezniéw

wycieczki piesze poza teren szkoty, w obrgbie | 1 opiekun na 25 oséb
migjscowosci : (dodatkowy 1 opiekun, jezeli
wycieczka jest do lasu)

przejazd autokarem, srodkami komunikacji 1 opiekun na 15 oséb
migjskiej lub miedzymiastowej

rajdir piesze, przejazd koleja, wycieczki 1 opiekun na 10 osdb
gorskie
wycieczki rowerowe 2 opiekundéw na 10-13 oséb

W uzasadnionych przypadkach liczba opiekunéw moze ulec zwigkszeniu

6. Kierownik 1 opiekunowie wycieczki musza posiada¢ umiejetnosé udzielania pierwszej

pomocy. W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki mial miejsce wsrdd jego
uczestnikéw wypadek, stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczgce postgpowania w razie
wypadkow w szkotach i placowkach publicznych. Nalezy niezwlocznie udZzieli¢ pomocy
wszystkim jej potrzebujacym, niezwlocznie powiadomi¢ wiasciwe stuzby ‘medyczne,
zawiadomi¢ rodzing i dyrektora szkoty, wypelnié protokoét powypadkowy.

Kierownicy 1 opiekunowie wycieczek szkolnych 1 innych imprez turystyczno -
krajoznawczych zobowigzani sg do Scistego przestrzegania przepisow przeciwpozarowych,
sanitarno — epidemiologicznych oraz zasad korzystania z drog publicznych i szlakéw
turystycznych, a takze przestrzegania innych szczegolowych regulaminow oraz zarzadzen
wykonawcezych wladz oswiatowych, administracyjnych 1 samorzadowych.
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8. Polprzybyciu na miejsce noclegowe nalezy dokfadnie zapoznal sig¢ z rozmieszczeniem
drég zwakuacyjnych, pomieszczeniami sanitarno — higienicznymi.

9, Przed wyjazdem na wycieczke opiekunowie sa zobowigzani do  zaznajomienia
uczestniké6w z zasadami bezpieczefistwa na jezdniach, drogach, w autokarze, statku
wycieczkowym, na peronach kolejowych, na szlakach turystycznych — szczegolnie
o niewyprzedzaniu przewodnika, oddalaniu sie lub opdznianiu marszu. '

10. Kierownik i opickunowie powinni zdecydowanie eliminowaé proby zaklocania ciszy
i snu uczniéw oraz dopilnowaé, aby nikt nie wychodzil z miejsca noclegowego, zwrocié
szczegolna uwage na respektowanie bezwzglednego zakazu palenia tytoniu, spozywania
pod jakakolwiek postacia alkoholu i zazywania narkotykéw lub innych niedozwolonych
uzywek.

11. Zatrania sig prowadzenia wycieczek z uczniami podczas burzy, $niezycy i gololedzi.
W razie gwattownego zatamania si¢ warunkéw pogodowych, nalezy wycieczke odwotac.
12. Jezeli specyfika wycieczki tego wymaga, jej uczestnikow zaznajamia si¢ z zasadami
bezpiecznego przebywania nad woda. '
13. Osoby pozostajace pod opicka szkoty lub placéwki moga piywac oraz kapa¢ sig tylko
w obrebie "kapielisk" i "ptywalmi" w rozumieniu przepisow okreslajacych warunki
bezpieczeristwa 0s0b przebywajacych plywajacych, kapiacych si¢ 1 uprawiajacych sporty

wodne.

14. Uczacym sie ptywa¢ i kapiacym sig zapewnia si¢ staty nadzor ratownika lub ratownikow
i ustawiczny nadzor opickuna lub opickundw ze strony szkoly.

15. Do .obowiazku kierownikow i opiekunow wypoczynku dzieci i miodziezy, ktérych
uczé‘étnicy korzystaja z ogélnodostgpnych kapielisk i plywalni, nalezy:

» zapoznanie uczestnikow z regulaminem danego kapieliska Jub ptywalni oraz czuwanie
nad jego scistym przestrzeganiem,

» uzgodnienie z kierownikiem kapieliska lub ptywalni warunkow i sposobu korzystania
z kapieliska lub ptywalni zapewniajacych bezpieczenstwo uczestnikom.

Ramowy regulamin wycieczki i obowiqzki jej uczestnikéw

‘1. Uczniowie dostarczaja kierownikowi wycieczki pisemna zgodg - o$wiadczenie od
rodzicow na udziat w wycieczce. :

2. Wszyscy uczestnicy wycieczek zobowigzani sg do bezwzglednego przestrzegania zasad
bezpieczenstwa, zachowania szczegOlnej ostroznosci oraz wykonywania wszystkich
polecen kierownika i opiekuna.

3. Uczestnikéw wycieczki obowiazuje odpowiedni str6j uzalezniony od charakteru
wycieczkl.

4. W czasiec wycieczki obowiazujg uczniow postanowienia statutu szkoty 1 przepisy
bezpieczenstwa.

5. W przypadku zlego samopoczucia uczef zglasza sic do kierownika lub opiekuna
wycieczki; zabrania sig przyjmowania lekow bez wiedzy kierownika lub opiekuna.

6. Zabrania si¢ spozywania i posiadania wszelkich uzywek (alkohol, papicrosy, narkotyki);
w pizypadku stwierdzenia posiadania ich lub spozycia, kierownik wycieezki jest
zobowigzany do natychmiastowego powiadomienia rodzicow.
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7. Niedopuszczalne jest samowolne oddalanie sié od grupy.

8. Uczestnikéw wycieczki obowigzuje punktualnos$é.

9. W trakcie trwania wycieczki nie przewiduje sig ,,czasu wolnego”, a uczniowie przebywaja
przez caly czas pod nadzorem opiekunow.

10. W czasie postoju autokaru na parkingu nalezy $ci$le przestrzegad zalecen kierownika
wycieczki. _ '

11. W przypadku wyjazdéw na basen oraz podczas zwiedzania muzedw, parkéw
krajobrazowych itp. uczestnicy wycieczki zobowiazani sg do przestrzegania regulaminow
tych obiektow. ‘

12. W miejscu zakwaterowania nalezy przestrzega¢ regulaminu placowki.

13. W czasie jazdy nie wolno spacerowac, stawaé na siedzeniu, wychyla¢ sig¢ przez okno.

14. W czasie wycieczki nalezy korzysta¢é z urzadzen technicznych zgodnie z ich
przeznaczeniem.

15. Nalezy pomagaé stabszym 1 by¢ zyczliwym wobec innych uczestnikow.

16. Szkola nic ponosi odpowiedzialno$el za cenne przedmioty 1 pienigdze, ktore zabierajg ze
sobg uczestnicy wycieczki.

17. W przypadku nieprzestrzegania regulaminu, beda wyciggane konsekwencje zgodnie ze
statutem szkoty.

18. W przypadku naruszenia przez ucznia pkt. 6 regulaminu zawiadamia si¢ jego
rodzicow/prawnych opiekunéw oraz dyrektora szkoty. Rodzice/prawni opiekunowie
zobowigzani sa do natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki.

Dodatkowe normy bezpieczenstwa obowiqzujqce na poszczegdlnych wycieczkach

1. Wycieczka autokarowa:

* do przewozu wykorzystuje si¢ tylko sprawne i dopuszczone do przewozu osob
pojazdy;

» autokar musi by¢ oznakowany — tablica ,,przewoz dzieci”; ‘

* postoje moga odbywaé si¢ tylko w miejscach do tege wyznaczonych, tj. na
oznakowanych parkingach;

» no kazdej przerwie w podrdzy nalezy sprawdzi¢ stan liczebny dzieci;

» wczasie jazdy uczestnicy wycieczki siedza na wyznaczonych miejscach;

» obowiazkiem opiekunéw jest dopilnowanie dzieci w czasie jazdy (uczniowie nie moga
chodzi¢ po autokarze, siedzie¢ tylem, na oparciu, wyrzucaé $mieci przez okno, itd.);

» przejécia w autokarze muszg by¢é wolne, nie moga znajdowaé sig¢ tam dodatkowe
migjsca do siedzenia;

*  bagaz uczestnikow powinien by¢ umieszezony w luku bagazowym i na pétkach;

* liczba uczestnikdéw nie moze przekraczac iloéei miejsc siedzacych w autokarze;

*  kierownik wycieczki wsiada pierwszy i ustala kolejnos¢ zajmowania miejsc;

= kierownik wycieczki siada przy drzwiach z przodu autobusu;

* opiekun wsiada ostatni i zajmuje miejsce z tytu autokaru przy drzwiach i w srodkowej
czgdei autokaru (jezeli jest wigksza liczba opiekunow);
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* uczniowie sprawiajacy trudnosci wychowawcze oraz Zle znoszacy podrdz siedza przy
opiekunach (te z choroba lokomocyjna najlepiej z przodu); '

* zaden uczen nie powinien siedzie¢ na pierwszym siedzeniu przy drzwiach;

* przed odjazdem nalezy sprawdzi¢ liste obecnosci,

* przy wysiadaniu z autokaru - pierwszy wysiada.opiekun i stojac przy drzwiach
ustawia dzieci, zwraca uwagge aby nie przebiegaly przez jezdnig;

= yczestnicy wycieczki zostawiaja porzadek w autokarze 1 zabieraja swoje rzeczy,

» kierownik wysiada ostatni - sprawdza autokar;

* po wyjsciu z autobusu nalezy uformowac grupe 1 sprawdzi¢ liste obecnosci.

*  Wyclieczka pociagiem, komunikacja miejska 1 migdzymiastowa:

* nalezy zadbac, by wszyscy uczestnicy wycieczki znajdowali si¢ w jednym pojezdzie
lub w jednej jego czesel (dotyczy pociagu, tramwaju, metra), znali nazwe przystanku,
na ktorym grupa bedzie wysiada¢, znali orientacyjny czas przejazdu lub ilosé

przystankow do przejechania;

» wskazana jest wczesniejsza rezerwacja miejsc lub przedzialdw w pociagu; jezeli
konieczny jest podziat uczestnikow wycieczki na grupy (ze wzgledu np. na przedziaty,
'-:J*-'fagony w $rodkach komunikacji) nalezy dokonaé tego wczesniej i ustali¢ zasady;
w kazdym przedziale, wagonie powinien przebywaé opiekun; ‘

» zasady rozmieszczenia ucznidow, bagazu, bezpiecznego zachowania sg takie same jak
w przypadku wycieczki autokarowej;

» w czasie postoju pociggu uczniowie powinni znajdowaé si¢ na swoich miejscach
siedzacych. '

* bilety na przejazd wraz z zaswiadczeniem o przejezdzie grupowym oraz legitymacje
szkolne uczestnikdw powinien posiada¢ kierownik wycieczki; kierownik wycieczki
wslada pierwszy, rozdziela dzieci i opiekundw w przedzialach, sprawdza liste
obecnosci, jeden z opiekundw wsiada ostatni;

» v porozumieniu z kierownikiem pociagu nalezy zabezpieczy¢ drzwi w wagonie,
w ktérym jada dzieci;

» wczasie jazdy uczestnikom nie wolno otwierac okien i wychyla¢ sig, nalezy zachowad
porzadek 1 czystosc,

* przy wysiadaniu kolejnosé jest odwrotna - pierwszy wysiada opiekun i na peronie
ustawia dzieci; ‘

» Kkierownik wysiada ostatni — sprawdza wczedniej przedziaty;

» po uformowaniu grupy powinna zosta¢ sprawdzona lista obecnosci.

2. Wycieczka w miescle:

. ifrzed rozpoczeciem zwiedzania obiektu lub miasta, kazdy uczestnik musi byc
poinformowany o harmonogramie wycieczki, aby w razie zgubienia si¢ potrafil
dotrze¢ do miejsca zbidrki;

» w trakcie pieszego poruszania si¢ z grupa w terenie miejskim opiekunowie powinni
tak podzieli¢ obowiazki, by przynajmniej jeden z nich znajdowat sie na czele grupy
i kierowat nia, a kolejny na koricu ja zamykal; opiekun zamykajacy grupg nie moze
dopusci¢, by ktorys z ucznidw pozostat za nim; opiekunowie powinni poruszac sig
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w granicach wzajemnego kontaktu wzrokowego, aby =zapobiec zbytniemu
rozclagnieciu grupy; -

prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywaé si¢
zgodnie z przepisami ruchu drogowego, szczegdlng ostroznosé nalezy zachowaé przy

- przechodzeniu z grupa przez jezdnie, nalezy pamietad, ze przechodzenie powinno si¢

odbywac w taki sposdb, by cata grupa przekroczyla jezdnie razem.

3. Wycieczka piesza, poruszanie si¢ pieszo:

kierownik do wymagane] dokumentacji dotgcza rdéwniez trase wycieczki wraz
z ilodcig kilometrdw; trasa powinna obejmowac tereny o niewielkim natezeniu ruchu;
opiekun powinien posiadaé mape (wskazana jest znajomosé terenu);

*v trakcie pieszego poruszania si¢ z grupa w terenie opiekunowie powinni tak

podzieli¢ obowiazki, by jeden z nich znajdowal si¢ na czele grupy i nig kierowat,
natomiast drugi szed! na koncu grupy, opiekun na koficu grupy nie moze dopuscié, by
ktory$ z ucznidw pozostat za nim;

kolumng otwieraja 1 zamykajg wyznaczone osoby (gdy jest 1 opiekun);

prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywaé sig¢
zgodnie z przepisami ruchu drogowego;

szczegdlng ostroznosé nalezy zachowaé przy przechodzeniu z uczniami przez jezdnie,
ktora nalezy przekracza¢ cata, zwarta grupa; opiekun jest zobowigzany zatrzymac sie
(zatrzyma¢ ruch pojazdow) 1 zaczekaé, az przejdzie ostatni uczestnik;

cala grupa porusza si¢ po obszarze w zasiegu wzroku nauczyciela;

w miescie nalezy porusza¢ sig po chodnikach, a poza miastem - lewa strong drogi,
pojedynczo, ustepujac z drogi nadjezdzajacym pojazdom;

w lesie nalezy porusza¢ si¢ po znakowanych szlakach turystycznych (na terenie
parkéw narodowych lub krajobrazowych - wylgeznie) lub wyznaczonych sciezkach;
przed wyruszeniem sprzed szkoly uczestnicy powinni by¢ poinformowani o zasadach
poruszania si¢ po drogach i po lesie;

4. Wycieczka rowerowa:

kazdego uczestnika obowigzuje znajomosé przepiséw ruchu drogowego 1 ich

Qrzestrzeganie;

kierownik do wymaganej dokumentacji dolacza rowniez tras¢ wycieczki wraz
z loécia kilometrdw; trasa powinna obejmowa¢ tereny o niewielkim nat¢zeniu ruchu;
w wycieczee mogg bra¢ udzial uczniowie posiadajacy karte rowerowa, sprawny rower
(majacy sprawny hamulec, sygnal dzwigkowy, swiatlo odblaskowe), kask ochronny na
glowe, odpowiedni stréj;

rowerzysci poruszaja sie w kolumnie liczace) nie wigeej niz 15 pojazdéw,

odstep miedzy dwoma kolumnami roweréw musi wynosi¢ co najmniej 200 m;
niedopuszczalna jest jazda dwoch uczestnikdw wycieczki obok siebie;

odlegtos¢ miedzy rowerami w kolumnie powinna by¢ taka, aby bylo mozliwe
hezpieczne hamowanie- 2,3 m, ale wigcej niz 5 m;
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kierujacy rowerem nie moze jecha¢ bez trzymania noég na pedalach i przynajmniej
jednej reki na kierownicy;

rowerzy$ci poruszajg si¢ przy prawej krawedzi jezdni, zgodnie z zasadami ruchu
drogowego,

rowerzysci moga porusza¢ si¢ po chodnikach w scisle wyznaczonych miegjscach,

grupe prowadzi kierownik, on dyktuje tempo jazdy, wybiera droge i nie mozna
00 wyprzedzad;

osoby nie potrafigce utrzymacé jednakowego tempa jazdy powinny jechaé na koncu;
odpoczynki w trasie powinny wystgpowacé po przejechaniu 7- 10 km, ale nie jest to
norma

i zalezy to od mozliwosci grupy;

podczas podjazdu nie stosuje si¢ jazdy w zwartej grupie, kazdy pokonuje wzniesienie
wiasnym tempem, cala grupa zbiera si¢ na szczycie wzniesienia;

podczas jazdy w lesie nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na galezie 1 wystajace
korzenie;

nalezy unika¢ najazdu kotami na patyki co moze byé powodem uszkodzenia szprych

i blotnikow; '

po stwierdzeniu usterki, nawet najmniejszej, nalezy zatrzymac si¢ 1 ja usunaé w celu
uniknigcia wigkszej awarii,

opickun wycieczki winien posiada¢ apteczk¢ pierwszej pomocy oraz narz¢dzia do
ewentualnej naprawy rowerow, takze zapasowe detki 1 wentyle oraz pompkg.

Wycieczki zagraniczne

. Szkoty moga organizowa¢ wycieczki zagraniczne. ‘ '
. O planowanej w danym roku szkolnym wycieczce zagranicznej nalezy poinformowaé

dyrektora szkoly.

. Zgodg na zorganizowanie wycieczek wyraza dyrektor szkoty po zawiadomieniu organu
prowadzacego i organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny.

. Kierownikiem wycieczki zagranicznej moze by¢ osoba znajaca jezyk obcy w stopniu
umozliwiajacym porozumienie sie¢ w kraju docelowym.

Finansowanie wycieczek

1. Szkolna dzialalno$¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki moze byé finansowana ze
srodkow pozabudzetowych, w szczegolnosci:

z odplatnoéci ucznidw biorgeych udziat w wycieczee,
ze $rodkow przekazanych przez rade rodzicow, a takze osoby fizyczne i prawne.

2. Kierownicy i opiekunowie wycieczek i imprez nie ponosza kosztéw udzialu w wycieczce.
3. Rodzice, ktérzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje
t¢ wycofali, zobowiazani sa do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.
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Postanowienia koncowe

1. Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajeé
szkolnych maja obowiazek bra¢ udzial w zajeciach z klasa wskazang przez dyrektora
szkoly. Liste tych uczniéw kierownik wycieczki przedstawia dyrektorowi/wicedyrektorowi
1 wywiesza w pokoju nauczycielskim.

2. Wszyscy opiekunowie oraz uczestnicy wycieczki zobowiagzani sg zapoznal sig
z reg:laminem oraz harmonogramem wycieczki.

3. Regulamin wycieczki okreslony podpisuja wszyscy uczestnicy wycieczki.

4. Na odstgpstwa od wyzej wymienionych punktdéw regulaminu musi wyrazi¢ zgode dyrektor
szkoty. '

5. Wszystkie pisma wyslane w sprawie wycieczki powinny byé podpisane przez kierownika
wycieczki 1 zatwierdzone przez dyrektora szkoty.

6. Sprawy nie objgte regulaminem rozstrzyga si¢ na podstawie przepiséw nadrzednych
stanowiacych podstawe jego opracowania. ‘

7. Zasady turystyki kwalifikowanej 1 obozéw wedrownych okreslaja odrebne przepisy.

Zalaczniki

Zatacznik nr 3 — Karta wycieczki

Zalacznik nrd— Harmonogram wycieczki
Zalacznik nr 5 — Lista uczestnikow wycieczki
Zalgceznik nr 6 — Zgody rodzicow

Zalacznik nr 7 — Regulamin wycieczki, potwierdzenie zapoznania z regulaminem uczestnika

Zatacznik nr 8 — Lista rodzicow bioracych udzial w wycieczce
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Zatacznik nr 1 do procedur
0 zapewnieniu bezpieczefstwa

Bydgoszcz, dnia ..................

/adres, tel. kontaktowy/

OSWIADCZENIE

Oswiadezam, Ze MOJE AZIECKO ..ovvviiiiiiiecie et e s
/imig i nazwisko/

uczen/uczennica klasy ..... s Szkoly Podstawowej nr 62
w Zespole Szkot 1 Placéwek nr 1 w Bydgoszezy
bedzie w roku szkolnym ............ Joviiiiians samodzielnie przychodzi¢

do szkoly 1 wracaé po zakoniczonych zajeciach.

Jezytelny podpis rodzica, opiekuna/
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Zatacznik nr 2 do procedur
0 zapewnienia bezpieczenstwa

Wzor prosby rodzica/prawnego opiekuna ¢ opieke

nad dzieckiem w dniu wolnym od zajec

dydaktycznych
Prosz¢ o zapewnienie opieki mojemu dziecku ...
/imig i nazwisko ucznia/
ucziniowi/uczennicy klasy .................. WANIU oo

Bydgoszcz, dnia ................

/podpis rodzica/prawnego opiekuna/
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{pieczatka szkoly)

KARTA WYCIECZKI

Zatacznik nr 3

........................................................................................................................................................

Termin .....cooccoveveinieciinenns ilogé¢ dni .............. KIASA ..ot et

LiCZDba UCZESIIKGOW. 1ooiiiiiiiiiietieeeit ettt ettt s cemee s e s ee e e see s a e tae s sas s en e st s ne s nenn e

Kierownik wycieczki (imig 1 nazwisko) ......occoovveciocninnnn, RSO O PO OUP PO

Liczba opieKundw WYCIECZKIL ..vvviviriieieceie ittt

STOAEK TOKOIMOCIE: - oovivreiiieiictete e erec ettt s es s s s et s s es ettt

Godz. zbidrkiz ... Godz. pOWIotU: ...\
Oswiadczenie

W poczuciu odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo, zycie 1 zdrowie powierzonej mej opiece

miodziezy na czas trwania wycieczki (imprezy) zobowiazuj¢ si¢ do bezwzglednego
przestrzegania przepiséw dotyczacych zasad bezpieczenstwa na wycieczkach i imprezach dla

dzieci i mtodziezy.

Opiekunowie wycieczki

Kierownik wycieczki
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Zatacznik nr 4

HARMONOGRAM WYCIECZKI/IMPREZY

Data: o o s

Godzinawyjazdu: ..o,

Program na kazdy dzien z uwzglednieniem przerw na positki i czas snu:

Dat#
i godzina

Miejscowos¢

Ilos$¢ km

Program z adresem punktu noclegowego

i Zywieniowego

ZATWIERDZA

(pieczatka 1 podpis dyrektora szkoty)
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Zatacznik nr 5

LISTA UCZESTNIKOW SZKOLNEJ WYCIECZKI

DO s s TERMIN ...coveiririiriinsnens
Lp. | Nazwisko i imi¢ Data i miejsce |NrPESEL |Adres Nr telefonu
urodzenia zamieszkania kontaktowego
rodzicéHw lub
opiekundw
prawnych
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Zalacznik nr 6

Pisemna zgoda rodzicéw/opiekunéw

Ja nizej podpisana/ny wyrazam zgod¢ na uczestnictwo mojego dziecka

Jednoczesénie o$wiadczam, ze stan zdrowia mojego dziecka pozwala na uczestniczenie w tej
wycieczee. '

Zobowiazuje sie do zapewnienia jego bezpieczenstwa w drodze pomigdzy miejscem zbiorki
1 rozwiazaniem wycieczki, .a domem oraz do pokrycia kosztéw zwiazanych z udziatem
W Wycleszee.

Biore odpowiedzialnos¢ finansowg za szkody materialne wynikajace z nie przestrzegania
regulaminu wycieczki spowodowane przez moje dziecko.

Bydgoszez, dnia ............cooes
czytelny podpis
rodzica/opiekuna
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Zalacznik nr 7

REGULAMIN WYCIECZKI

Zachowanie czlowieka w miejscach publicznych daje $wiadectwo o jego kulturze, moze miec

réwniez wplyw na bezpieczenstwo innych osob. Dlatego kazdy uczestnik wycieczki zobowiazany

jest:

oUW =

7.
8.

10.

11,
12.
13.
14.
15.

16.
17.

Ztozenia w okreslonym terminie pisemnego oéwiadczenia rodzicOow.

Zabrania na wycieczke aktualnej legitymacji szkolnej.

Ubrania sie w odziez stosowna do warunkéw i miejsca wyjazdu.

Punktualnego przyjscia na miejsce zbiorki.

Przestrzegania zasad bezpieczenstwa ustalonych i oméwionych przez kierownika wycieczki.
Podczas jazdy autokarem:

a. nie przemieszczaé sie po autokarze (nie wolno podrézowaé w pozycji stojace)),

b. nie rzucaé jakimikolwiek przedmiotami,

c. stosowaé sie do polecen i uwag kierowcy autokaru i pilota wycieczki 1 opiekunéw.
Zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny.

Stosowa¢ sig do polecen, zakazow i nakazow wydawanych przez opiekundw lub
przewodnikow. '

Nie oddala¢ sie od grupy bez uprzedniego zgloszenia opiekunowi i uzyskania od niego
odpowiedniego zezwolenia.

Przestrzegaé przepisow ruchu drogowego i zachowywac ostrozno$¢ na ulicach

i w miejscach, w ktorych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo.

Kulturalnie odnosié si¢ do opiekundw, kolegdw i innych osdb.

Traktowaé z nalezytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne.

Nie $mieci¢, nie niszczy¢ zieleni, nie ploszy¢ zwierzat.

W czasie trwania wycieczki nalezy dba¢ o dobre imig¢ wlasne i szkotly.

Wszystkie zagrozenia majace wplyw na bezpieczenstwo uczestnikow nalezy zglaszac
opiekunom.

Za sporzadzone zniszczenie lub uszkodzenie sprzetu uczestnik ponosi koszty.

W migjscach noclegowych postgpowac zgodnie z obowiazujagcym tam regulaminem,
przestrzega¢ godzin ciszy nocnej.
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ZOBOWIAZANIE

Zapoznaldin/em sig¢ z regulaminem wycieczki 1 zobowiazuje si¢ do jego przestrzegama.

Lp.

Nazwisko i imig

Podpis
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